LAMPIRAN | PERATURAN BUPATI MALANG
NOMOR : 27 TAHUN 2007
TANGGAL : 30 Oktober 2007

PEMERINTAH KABUPATEN MALANG

KECAMATAN .........
BADAN PERMUSYAWARATANDESA .. .......
JL...... ... .
Malang, ........
Nomor e Kepada
Sifat : Penting Yth. Sdr. KepalaDesa. ......
Lampiran L. di
Perihal : Pemberitahuan akan berakhimya ... ... . . o L
Masa jabatan Kepala Desa.
Berdasarkan ketentuan BAB Il Pasal 2 ayat (1) Peraturan Daerah
Kabupaten Malang Nomor 13 Tahun 2007 tentang Kepala Desa.
Sehubungan dengan hal tersebut, maka diberitahukan berakhirnya
masa jabatan Saudara sebagai Kepala Desa .......... pada tanggal
.......... untuk itu agar segera mengajukan pengunduran diri sebagai Kepala
Desa serta membuat pertanggungjawaban akhir masa jabatan.
Demikian untuk menjadikan maklum dan terima kasih.
KETUABPD ..............
(NAMA TERANG)
Tembusan ;
Yth. 1. Bapak Bupati Malang ;
2. Camat................. X
3. dst.

BUPATI MALANG

ttd

SUJUD PRIBADI
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LAMPIRAN Il PERATURAN BUPATI MALANG
NOMOR TAHUN 2007
TANGGAL : 2007

PEMERINTAH KABUPATEN MALANG

KECAMATAN .........
DESA ... ... ....... ...
B |
Malang, ........

Nomor e Kepada
Sifat : Penting Yth. Sdr. Bupati Malang
Lampiran L di
Perihal : Permohonan Pengajuan ... L.

Pengunduran diri sebagai
Kepala Desa.

Berdasarkan surat Sdr. Ketua Badan Permusyawaratan Desa
....................... tanggal ................Nomor : ....................Perihal

Sehubungan dengan hal tersebut, berikut saya selaku Kepala
Desa ....cooceivinennnn. mengundurkan diri sebagai Kepala Desa
................ sampai dengan akhir masa jabatan berdasarkan Surat

Keputusan Bupati Malang Nomor : ............. tentang ...,
Demikian untuk menjadikan maklum dan terima kasih.

Kepala Desa

(NAMA TERANG)
Tembusan ;
Yth. Sdr. 1. Kepala Bagian Tata Pemerintahan
Desa Kabupaten Malang ;

BUPATI MALANG

SUJUD PRIBADI
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LAMPIRAN Il PERATURAN BUPATI MALANG
NOMOR TAHUN 2007
TANGGAL : 2007

PEMERINTAH KABUPATEN MALANG

KEPUTUSAN
BADAN PERMUSYAWARATAN DESA ..............
NOMOR ........... TAHUN ..........
TENTANG
PEMBENTUKAN PANITIA PEMILIHAN KEPALADESA .................
KECAMATAN ........cceeeee.

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA ............. :

Menimbang . a. bahwa dengan berakhirnya masa jabatan Kepala Desa
................. , Kecamatan .............., maka perlu segera diadakan
Pemilihan Kepala Desa ;
b. bahwa untuk kelancaran jalannya proses Pemilihan Kepala Desa
................ Kecamatan .............., maka dipandang perlu
membentuk Panitia Pemilihan Kepala Desa ........... Kecamatan
................ yang ditetapkan dengan Keputusan Badan
Permusyawaratan Desa.

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 1950 tentang Pembentukan
Daerah-daerah Kabupaten di Lingkungan Propinsi Jawa Timur,
sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 2
Tahun 1965 ;

2. Undang-Undang Nomor 10 Tahun 2004 tentang Pembentukan
Peraturan Perundang-undangan ;

3. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan
Daerah, sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang Nomor
8 Tahun 2005 ;

4. Peraturan Pemerintah Nomor 72 Tahun 2005 tentang Desa ;

5. Peraturan Daerah Kabupaten Malang Nomor 13 Tahun 2006 tentang
Kepala Desa ;

6. Peraturan Daerah Kabupaten Malang Nomor 14 Tahun 2006 tentang
Badan Permusyawaratan Desa.

MEMUTUSKAN :

Menetapkan

PERTAMA : Membentuk Panitia Pemilihan Kepala Desa ................. Kecamatan
.................... dengan susunan keanggotaan sebagaimana
tercantum dalam Lampiran.
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KEDUA : Tugas Panitia sebagaimana dimaksud dalam Diktum PERTAMA

adalah sebagai berikut :

a. melakukan penjaringan dan penyaringan Bakal Calon Kepala
Desa ;

b. menerima pendaftaran Bakal Calon Kepala Desa ;

c. melakukan pemeriksaan persyaratan Bakal Calon Kepala Desa ;

d. melakukan pendaftaran pemilih dan pengesahan daftar
sementara maupun daftar pemilih tetap ;

e. melaksanakan Pemilihan Kepala Desa ;

f. menetapkan besarnya anggaran biaya pemilihan ;

g. membuat Berita Acara Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa
kepada Badan Permusyawaratan Desa.

KETIGA : Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di .............ccooviiiiinn.
pada tanggal ...........cooiiiiiiii,

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA
Ketua

(NAMA TERANG)

BUPATI MALANG

SUJUD PRIBADI
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LAMPIRAN IV PERATURAN BUPATI MALANG
NOMOR TAHUN 2007
TANGGAL : 2007

PEDOMAN KOP SURAT, STEMPEL DAN SAMPUL SURAT
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA

A. Pedoman Kop Surat.

1.

Kop Surat Panitia Pemilihan Kepala Desa ditulis pada bagian atas tengah dari kertas
surat dengan huruf berwana hitam ;

Semua surat dengan menggunakan Kop Surat Panitia Pemilihan Kepala Desa
ditandatangani oleh Ketua di sisi sebelah kiri dan Sekretaris di sebelah kanan ;
Bentuk Kop Surat Panitia Pemilihan Kepala Desa dan penandatanganannya beserta
stempel, selengkapnya sebagai berikut :

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA

Sekretariat Jl..........cccceviiiiiinnns Telpon ..o Kode Pos........ccc.e.ee

v

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA
DESA ..., KECAMATAN ..o
KABUPATEN MALANG

Ketua (Stempel Panitia ) Sekretaris
harus mengenai tanda
tangan keduanya
(NAMA TERANG) (NAMA TERANG)

B. Pedoman stempel :

1.

Stempel Panitia Pemilihan Kepala Desa berbentuk 4 persegi panjang berukuran

panjang 6 cm dan lebar 3 cm ;

2. Tinta yang dipergunakan berwarna ungu ;

Bentuk stempel Panitia Pemilihan Kepala Desa sebagai berikut :

PANITIA

PEMILIHAN KEPALA DESA 3cm

\ KABUPATEN MALANG y

60
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C. Pedoman sampul surat.

berwarna putih ;
2. Setiap sampul surat yang akan digunakan untuk mengirim surat pada bagian depan
sampul harus diberi stempel panitia ;

3. Contoh sampul surat sebagai berikut :

1. Sampul surat Panitia Pemilihan Kepala Desa berbentuk persegi panjang dan

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA

DESA ... KECAMATAN ...coovveiiiiiieenn..
KABUPATEN MALANG
Sekretariat Jl.......ccoooveeviviein. Telpon ..o, Kode Pos.......cc.........
Nomor :
Kepada
Ythe oo
di

BUPATI MALANG

SUJUD PRIBADI
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LAMPIRAN V PERATURAN BUPATI MALANG
NOMOR TAHUN 2007
TANGGAL : 2007

PEMERINTAH KABUPATEN MALANG

KEPUTUSAN
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ..............
NOMOR : .......ccenee TAHUN ..........
TENTANG

PENETAPAN CALON KEPALA DESA YANG BERHAK DIPILIH

Menimbang

Mengingat

Memperhatikan

Menetapkan

PERTAMA

DESA ..., KECAMATAN .......coieee.
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ............. ,

. a. bahwa tugas Panitia Pemilihan Kepala Desa untuk menetapkan
Calon Kepala Desa melalui proses seleksi dengan sistem
langsung, bebas, rahasia, jujur dan adil ;

b. bahwa untuk kelancaran jalannya proses Pemilihan Kepala Desa
................ Kecamatan .............., Panitia Pemilhan Kepala
Desa perlu menetapkan Calon Tetap Kepala Desa yang berhak
dipilih.

: 1. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 1950 tentang
Pembentukan Daerah-daerah Kabupaten di Lingkungan
Propinsi Jawa Timur, sebagaimana telah diubah dengan
Undang-Undang Nomor 2 Tahun 1965 ;

2. Undang-Undang Nomor 10 Tahun 2004 tentang Pembentukan

Peraturan Perundang-undangan ;

3. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan
Daerah, sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang
Nomor 8 Tahun 2005 ;

Peraturan Pemerintah Nomor 72 Tahun 2005 tentang Desa ;

5. Peraturan Daerah Kabupaten Malang Nomor 13 Tahun 2006

tentang Kepala Desa ;

6. Peraturan Daerah Kabupaten Malang Nomor 14 Tahun 2006

tentang Badan Permusyawaratan Desa.

»

: 1. Berita Acara Penetapan Calon Kepala Desa yang berhak
dipilih ;
2. Hasil fit and proper test Tim Pengkajian dan Penilaian Kebijakan
Desa.

MEMUTUSKAN :

: Menetapkan Calon Kepala Desa yang Berhak Dipilih pada Desa
............. Kecamatan ................
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KEDUA : Calon Kepala Desa yang Berhak Dipilih sebagaimana dimaksud
dalam Diktum PERTAMA sebagai berikut :
1. Nama :
Tempat/tgl lahir
Pendidikan
2. Nama
Tempat/tgl lahir
Pendidikan
3. dan seterusnya

KETIGA : Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan apabila
dikemudian hari terdapat kekeliruan akan diadakan pembetulan

sebagaimana mestinya.

Ditetapkandi .................oooil
padatanggal .............coiiiiiii,

(NAMA TERANG)

BUPATI MALANG

SUJUD PRIBADI
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LAMPIRAN VI PERATURAN BUPATI MALANG
NOMOR : TAHUN 2007
TANGGAL : 2007

SURAT PERNYATAAN
BERTAQWA KEPADA TUHAN YANG MAHA ESA

Yang bertanda tangan dibawah ini :

N A A

TEMPAT ITANGGAL LAHIR oot e e e e e e e e enans

ALAMAT : Dusun.................. RT........ RW....... Desa..............
Kecamatan ...............

PEKERJAAN PP

JENIS KELAMIN PP

Menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya bertagwa kepada Tuhan Yang
Maha Esa.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dan apabila
ternyata pernyataan ini tidak benar, saya sanggup dituntut sesuai dengan hukum dan

ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku .

Yang membuat pernyataan

(NAMA TERANG)
Mengetahui,

KepalaDesa ..........ccccvvveieeennnns

(NAMA TERANG)

BUPATI MALANG

SUJUD PRIBADI
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LAMPIRAN VII PERATURAN BUPATI MALANG
NOMOR : TAHUN 2007
TANGGAL : 2007

SURAT PERNYATAAN
SETIA KEPADA PANCASILA SEBAGAI DASAR NEGARA, UNDANG-UNDANG DASAR
NEGARA REPUBLIK INDONESIA TAHUN 1945, DAN KEPADA NEGARA KESATUAN
REPUBLIK INDONESIA, SERTA PEMERINTAH

Yang bertanda tangan dibawah ini :

NAMA ettt ettt e e e oo e oo e e ee e e eeeee e e et — e e e taaaa e e e e e e e e b s

TEMPAT /TANGGAL LAHIR & oottt

ALAMAT : Dusun.................. RT........ RW....... Desa..............
Kecamatan ...............

PEKERJAAN ettt e e b et e aeaaa e e e e e e e aa bt rraaaaaas

JENIS KELAMIN PP PPUPPPPPPPPPP

Menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya setia kepada Pancasila sebagai
Dasar Negara, Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945, dan

kepada Negara Kesatuan Republik Indonesia serta Pemerintah.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dan apabila
ternyata pernyataan ini tidak benar, saya sanggup dituntut sesuai dengan hukum dan

ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku .

................... prrnnnnnnnnnnnnnneeeeeenn 2000

Yang membuat pernyataan

(NAMA TERANG)
Mengetahui,

KepalaDesa ...........ccccevvveeeennns

(NAMA TERANG)

BUPATI MALANG

SUJUD PRIBADI
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LAMPIRAN VIII PERATURAN BUPATI MALANG
NOMOR TAHUN 2007
TANGGAL : 2007

SURAT PERNYATAAN
BERSEDIA DICALONKAN MENJADI KEPALA DESA

Yang bertanda tangan dibawah ini :

NAMA PPN

TEMPAT ITANGGAL LAHIR oot e e e e e e e e eaans

ALAMAT : Dusun.................. RT........ RW....... Desa..............
Kecamatan ...............

PEKERJAAN PRSP

Menyatakan dengan sebenarnya bahwa saya sanggup dan bersedia dicalonkan

menjadi Kepala Desa ........ccccceeeeveeeiieeeeennnn. Kecamatan ............cccceeevvvivvveeiiinnnnnen,

Demikian surat pernyataan ini saya buat untuk dipergunakan memenuhi

persyaratan sebagai calon Kepala Desa ........cccccociiiiiiiiiiiiiennnnn. Kecamatan
..................... pereeennnnnrnneeennnnnnnnn 200
MATERAI
(NAMA TERANG)
Mengetahui,
KepalaDesa ..........ccccceevvvvennnnns
(NAMA TERANG)

BUPATI MALANG

SUJUD PRIBADI
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LAMPIRAN IX PERATURAN BUPATI MALANG
NOMOR TAHUN 2007
TANGGAL : 2007

SURAT PERNYATAAN
BELUM PERNAH MENJABAT SEBAGAI KEPALA DESA
PALING LAMA 10 (SEPULUH) TAHUN ATAU 2 (DUA) KALI MASA JABATAN

Yang bertanda tangan dibawah ini :

NAMA PP TR UPPP T

TEMPAT ITANGGAL LAHIR & et

ALAMAT : Dusun........cc........ RT........ RW....... Desa..............
Kecamatan ...............

PEKERJAAN PR ROUPR

JENIS KELAMIN PP

Menyatakan dengan sebenarnya bahwa saya belum pernah menjabat sebagai
Kepala Desa selama 10 (sepuluh) tahun atau 2 (dua) kali masa Jabatan.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya tanpa paksaan
dan tekanan dari pihak manapun untuk dipergunakan memenuhi persyaratan sebagai
calon Kepala Desa ...........eevveeviiiiiiiiiiiiniinns Kecamatan .........cccccoeeeiiiiiiiiiiiiiiinn

................. perernnnnnnnnnnnnnnnnneeeeeeenennn 2000

Yang menyatakan

(NAMA TERANG)
Mengetahui,
KepalaDesa ..........cccceevvveeeenns

(NAMA TERANG)

BUPATI MALANG

SUJUD PRIBADI
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LAMPIRAN X PERATURAN BUPATI MALANG
NOMOR TAHUN 2007
TANGGAL : 2007

SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama :

Tempat/tanggal lahir

Pekerjaan

Alamat :

Selaku Calon Kepala Desa ........... Kecamatan .......... dengan ikhlas
menyatakan bahwa :

1. Sanggup mentaati segala ketentuan baik berdasarkan musyawarah antara Calon
Kepala Desa dengan Panitia Pemilihan Kepala Desa maupun Peraturan Perundang-
undangan yang berlaku ;

2. Sanggup dan ikut bertanggung jawab dalam memelihara kehormatan, keamanan
serta kerukunan masyarakat Desa dengan tidak melakukan tekanan, ancaman serta
tindakan kekerasan baik sebelum maupun sesudah pelaksanaan Pemilihan Kepala
Desa ;

3. Bersedia menerima apapun hasil Pemilihan Kepala Desa yang telah ditetapkan oleh
Panitia Pemilihan dan tidak akan melakukan protes/gugatan apapun kepada panitia
Pemilihan Kepala Desa, BPD, Pemerintah Kecamatan maupun Pemerintah
Kabupaten Malang, serta sanggup hadir dalam pelantikan Kepala Desa terpilih ;

4. Apabila mengingkari pernyataan tersebut bersedia diproses secara hukum sesuai
dengan ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sadar dan tanpa adanya
paksaan dari pihak manapun serta penuh rasa tanggung jawab.

Yang menyatakan pernyataan

(NAMA TERANG)
Mengetahui,
Badan Permusyawaratan Desa Kepala Desa, Panitia Pemilihan Kepala Desa
Ketua Ketua
(NAMA TERANG) (NAMA TERANG) (NAMA TERANG)

BUPATI MALANG

SUJUD PRIBADI
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LAMPIRAN XI PERATURAN BUPATI MALANG
NOMOR TAHUN 2007
TANGGAL : 2007

A PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA

Sekretariat Jl........cccoeveeiieiennnnn. Telpon ..cceeeeiiiieiieeeeee Kode Pos..................

BERITA ACARA
PENELITIAN PERSYARATAN ADMINISTRASI BAKAL CALON

Pada hari ini .......... tanggal ...l Kami Panitia Pemilihan Kepala
Desa ..........o..e. Kecamatan ...................... Kabupaten Malang telah mengadakan
penelitian terhadap persyaratan administrasi Bakal Calon Kepala Desa ..................
Kecamatan ...................... Kabupaten Malang sebagaimana dimaksud Pasal 23 ayat (1)

Peraturan Bupati Malang tentang Petunjuk Pelaksanaan Peraturan Daerah Kabupaten
Malang Nomor 13 Tahun 2006 tentang Kepala Desa dengan hasil sebagai berikut :

1. Jumlah Bakal Calon Kepala Desa ............... orang ;

2. Persyaratan Administrasi yang diteliti sebagai berikut :

a. Lamaran Bakal Calon Kepala Desa ditulis sendiri oleh Bakal Calon/pelamar di atas
kertas bermaterai cukup, Ditujukan kepada Ketua Panitia Pemilihan ;

b. Surat Pernyataan bertagwa kepada Tuhan Yang Maha Esa dari Calon Kepala Desa
dan diketahui oleh Kepala Desa/Penjabat Kepala Desa, sebagaimana dimaksud
dalam Lampiran VI ;

c. Surat Pernyataan setia Kepada Pancasila sebagai Dasar Negara, Undang-Undang
Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945 dan kepada Negara Kesatuan
Republik Indonesia serta Pemerintah dari Calon Kepala Desa dan diketahui oleh
Kepala Desa/ Penjabat Kepala Desa, sebagaimana dimaksud dalam Lampiran VII ;

d. Foto kopi ijasah yang dilegalisir oleh pejabat yang berwenang ;

e. Foto kopi akta kelahiran atau surat kelahiran yang dilegalisir oleh pejabat yang
berwenang ;

f. Surat Keterangan kesehatan dari dokter pemerintah ;

g. Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) ;

g. Surat Keterangan dari Pengadilan Negeri yang menerangkan bahwa tidak pernah
dihukum penjara karena melakukan tindak pidana kejahatan dengan hukuman paling
singkat 5 (lima) tahun ;

h. Surat Pernyataan bersedia dicalonkan menjadi Kepala Desa dari Calon Kepala Desa
dan diketahui oleh Kepala Desa/Penjabat Kepala Desa, sebagaimana dimaksud
dalam Lampiran VIII ;

i. Foto kopi KTP yang dilegalisir oleh pejabat yang berwenang ;

J. Surat Keterangan dari Pengadilan Negeri yang menerangkan bahwa tidak dicabut
hak pilihnya sesuai dengan keputusan pengadilan yang mempunyai kekuatan hukum
tetap ;

k. Surat Pernyataan dari calon Kepala Desa dan diketahui oleh Kepala Desa/Penjabat
Kepala Desa yang menyatakan bahwa belum pernah menjabat sebagai Kepala Desa
paling lama 10 (sepuluh) tahun atau dua kali masa jabatan, sebagaimana dimaksud
dalam Lampiran IX;

I. Surat Pernyataan akan menerima hasil pemilihan dan tidak membuat gangguan
keamanan dan ketertiban masyarakat diketahui Kepala Desa/Penjabat Kepala Desa,
sebagaimana dimaksud dalam Lampiran X ;
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m. Khusus bagi PNS pangkat serendah-rendahnya Golongan Il/a (Pengatur Muda) ;

n. Bagi TNI/Polri atau Pegawai Negeri Sipil dan Pegawai Honorer yang mencalonkan
diri sebagai Kepala Desa selain harus memenuhi persyaratan sebagaimana
dimaksud pada ayat (1), juga harus mendapat persetujuan dari atasan yang
berwenang yang dibuktikan dengan surat keterangan persetujuan dari atasannya,
khusus Tenaga Honorer yang terpilih menjadi Kepala Desa wajib mengundurkan diri
dari Tenaga Honorer.

3. Setelah diadakan penelitian administrasi dan koordinasi dengan Tim Pengkajian dan
Penilaian Kebijakan Desa maka jumlah Bakal Calon Kepala Desa memenuhi syarat dan
berhak mengikuti Pemilihan Kepala Desa sebanyak ................ orang ;

4. Jumlah Bakal Calon yang tidak memenuhi syarat .............. orang ;

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sebenarnya dan dapatnya digunakan
sebagaimana mestinya.

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA

DESA ..., KECAMATAN ...,
KABUPATEN MALANG
Ketua Sekretaris
(NAMA TERANG) (NAMA TERANG)

BUPATI MALANG

SUJUD PRIBADI
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LAMPIRAN XIl PERATURAN BUPATI MALANG
NOMOR 2007
TANGGAL : 2007

BERITA ACARA PENETAPAN NOMOR URUT DAN TEMPAT DUDUK
CALON KEPALADESA ..., YANG BERHAK DIPILIH

Pada hari ini .......... tanggal ...l bertempat di ....................... ,
Panitia Pemilihan Kepala Desa .................. Kecamatan ...................... Kabupaten
Malang bersama-sama dengan calon Kepala Desa yang berhak dipilih dan para saksi telah
mengadakan undian penetapan nomor urut, foto dan nama Calon yang berhak dipilih, serta
tempat duduk calon Kepala Desa, dengan hasil sebagai berikut :

1. Sdr. ...l memperoleh nomor urut : ............... dan bertempat duduk di
sebelah ..........

FOTO

2. Sdr. .o memperoleh nomor urut @ ............... dan bertempat duduk di

3. Dst.

Demikian Berita Acara ini dibuat dapatnya digunakan sebagaimana mestinya.

Calon Kepala Desa Panitia Pemilihan Kepala Desa

1.Nama: .................. ( ) 1. Nama : ...l ( )
2. Nama:. .....cccooeeenee. ( ) 2. Nama : ... ( )
3. dst. 3. dst.

Saksi — saksi :

1.Nama: ...........cooeiene (heeeee )
2. Nama: .......oooeieiennnne, (feeee )
3. dst

BUPATI MALANG

SUJUD PRIBADI
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LAMPIRAN XIll PERATURAN BUPATI MALANG
NOMOR TAHUN 2007
TANGGAL : 2007

SURAT PEMBERITAHUAN UNTUK MEMBERIKAN SUARA PADA PEMILIHAN

KEPALADESA ................. KECAMATAN ...,
Kepada :
Nama Pemilih L
Laki-laki/Perempuan PP
Umur L e e e e e e,
Alamat : Dusun ............ RT/RW ... Desa...........cc.....
Kecamatan ................

Untuk memberikan suara pada :

Hari e ettt ae e aaaaaas
Tanggal e et
Tempat e et
Pukul e SIA
PERHATIAN : Dikeluarkan pada tgl,................
Untuk pemberian suara, surat ini harus
dibawa oleh pemilih sendiri yang namanya Panitia Pemilihan Kepala Desa
tercantum diatas dan diserahkan kepada Desa ............ Kecamatan........
panitia. Ketua

Tidak boleh diwakilkan.
Diisi dengan huruf cetak.

(NAMA TERANG)
TANDA TERIMA
SURAT PEMBERITAHUAN PEMILIH PADA PEMILIHAN
KEPALADESA ...
DAFTAR PEMILIH TETAP NOMOR : ...,
................ 200
Penerima/Pemilih
(NAMA TERANG)

BUPATI MALANG

SUJUD PRIBADI

D:\PERBUB PAK ARIS\Keputusan Pendek 2007\Cabut Perbup Kepala Desa\Lampiran Juklak Kades Baru 1.doc




LAMPIRAN XIV PERATURAN BUPATI MALANG

NOMOR : TAHUN 2007
TANGGAL : 2007
DENAH LOKASI PEMUNGUTAN SUARA
PEMILIHAN KEPALA DESA
|y | (1]
[ 3 |
\ 4 4 4
\ : |
]
13 13
4, /
10
“ \
10
]
| £a |
[ 6b] [ 6a] | /6c |
| 12 |
\\
/ﬁ' 12 [ \
/ b\
7 |8 8 7‘ 8 7‘ 8 7‘ 8 7‘
KETERANGAN :

1 GAMBAR GARUDA

2 FOTO PRESIDEN

3 FOTO WAKIL PRESIDEN
4 KURSI CALON KADES

5 MEJA CALON KADES
5a MEJA KETUA PANITIA
6a KURSI KETUA PANITIA
6b KURSI ANGGOTA

6c KURSI ANGGOTA

7 PINTU MASUK
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10
11
12
13

PETUGAS PENDAFTARAN DARI MASING PEDUKUHAN (HARUS MEMERIKSA
TANGAN)

PINTU KELUAR / PENCELUPAN TINTA

BILIK

KOTAK SUARA

RUANG TUNGGU

MEJA TAMU MUSPIKA DAN KABUPATEN

BUPATI MALANG

SUJUD PRIBADI
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LAMPIRAN XV PERATURAN BUPATI MALANG
NOMOR TAHUN 2007
TANGGAL : 2007

SURAT SUARA PEMILIHAN

KEPALADESA ..........ceveen... KECAMATAN ..................

1 2 3
FOTO CALON FOTO CALON FOTO CALON
NAMA CALON NAMA CALON NAMA CALON

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA
.................. KECAMATAN ....coovvvvieennns
Ketua

(NAMA TERANG)

* Surat suara disesuaikan jumlah Calon.

BUPATI MALANG

SUJUD PRIBADI
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LAMPIRAN XVI PERATURAN BUPATI MALANG
NOMOR TAHUN 2007
TANGGAL : 2007

BERITA ACARA
PELAKSANAAN PEMUNGUTAN SUARA PADA PEMILIHAN

KEPALADESA ..o, KECAMATAN .....ccvuenen....

Pada hari ini .................... tanggal ...l kami Panitia Pemilihan
Kepala Desa ..................... Kecamatan ............. yang telah ditetapkan dengan
Keputusan Badan Permusyawaratan DeSa.............ccocoviiiiiiiiiiiiieeenennneene. Kecamatan
.......................... tanggal ........................ Nomor : ...................... , bahwa Panitia

Pemilihan terdiri dari unsur Pengurus Lembaga Kemasyarakatan, Perangkat Desa dan
Pemuka/Tokoh Masyarakat yang susunannya sebagai berikut :

1 Ketua merangkap anggota ;

2 Wakil Ketua merangkap anggota ;

K Sekretaris merangkap anggota ;

Ao Wakil Sekretaris merangkap anggota ;
T Bendahara merangkap anggota ;

B e Wakil Bendahara merangkap anggota ;

T Anggota ; dan seterusnya sesuai kebutuhan.

Telah mengadakan rapat pemungutan suara Pemilihan Kepala Desa ........................
Kecamatan .................... dengan ketentuan bahwa di Desa ............ Kecamatan

- Jumlah Penduduk tercatat .

- Jumlah Pemilih yang berhak memilih e

Setelah diadakan undian tempat duduk dan tanda gambar bagi masing-masing calon
Kepala Desa hasilnya adalah sebagai berikut :

1. Nomor urut 1 tanda gambar ...................
2. Nomor urut 2 tanda gambar ...................
K Nomor urut 3 tanda gambar ...................

4. dan seterusnya.

Pelaksanaan rapat pemungutan suara dimulai pukul .......... sid ........ dengan
disaksikan oleh Badan Permusyawaratan Desa ................... beserta saksi-saksi dari
para Calon berjalan dengan langsung, umum, bebas, rahasia, jujur dan adil
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Demikian Berita Acara ini dibuat tanpa adanya rekayasa dari pihak manapun dan
dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ........cccccvenvens
KECAMATAN ........cccenennee
Ketua Sekretaris
(NAMA TERANG) (NAMA TERANG)
CALON KEPALA DESA SAKSI-SAKSI
1T, ( ) 1o, ( )
2. i, ( ) 2 ( )
3, ( ) S ( )
U ( ) 4. ( )
5, ( ) B ( )

Mengetahui ;
BADAN PERMUSYAWARATANDESA ..................

Ketua

(NAMA TERANG)

BUPATI MALANG

SUJUD PRIBADI
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LAMPIRAN XVII PERATURAN BUPATI MALANG
NOMOR TAHUN 2007
TANGGAL : 2007

BERITA ACARA
PELAKSANAAN PENGHITUNGAN SUARA PADA PEMILIHAN

KEPALADESA ...........ccvueeee.. KECAMATAN ..........ccceee.e.
Pada hari ini .................... tanggal ..., bertempat di Balai Desa
.................. Kecamatan .......................... Kabupaten Malang, telah dilaksanakan rapat

penghitungan suara Pemilihan Kepala Desa.

Adapun pelaksanaan penghitungan suara dimulai pada pukul ........... s/d pukul .........
dari jumlah pemilih sebanyak .......... Hak Pilih. Hadir dalam pemilihan sebanyak .........
pemilih, dan tidak hadir .............. pemilih, dengan ketentuan :

a. Para Calon yang berhak dipilih menugaskan 1 orang untuk menjadi saksi dalam
penghitungan suara ;

b. Panitia Pemilihan Kepala Desa membuka kotak suara dan menghitung surat suara
yang masuk, setelah saksi-saksi hadir ;

c. Setiap lembar surat suara diteliti satu demi satu untuk mengetahui suara yang diberikan
kepada calon yang berhak dipilih serta mencatat di papan tulis yang ditempatkan
sedemikian rupa sehingga dapat dilihat dengan jelas oleh semua yang hadir ;

d. Surat suara dianggap tidak sah apabila :

Tidak memakai surat suara yang telah ditentukan ;

Tidak terdapat tanda tangan Ketua Panitia Pemilihan ;

Memberikan suara untuk lebih dari 1 (satu) calon yang berhak dipilih ;

Mencoblos tidak tepat pada kotak tanda gambar yang disediakan ;

Alasan-alasan lain yang menyebabkan/dianggap surat suara tidak sah diumumkan

kepada para pemilih pada saat itu juga.

e. Panitia Pemilihan Kepala Desa bersama-sama calon dan seksi-seksi mengadakan
penelitian terhadap :

- Kotak suara dan kartu suara dalam keadaan memenuhi syarat ;

- Kartu suara yang diberikan kepada pemilih berjumlah e lembar
- Kartu suara yang masuk e lembar
- Kartu suara yang dinyatakan tidak sah berjumlah e lembar

Berdasarkan rapat penghitungan suara yang sah, maka masing-masing
calon memperoleh suara :
1 (tanda gambar......... ) memperoleh ............... suara ;
2. i (tanda gambar......... ) memperoleh ............... suara ;
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3 (tanda gambar......... ) memperoleh ............... suara ;
4 i (tanda gambar......... ) memperoleh ............... suara ;
S TP (tanda gambar......... ) memperoleh ............... suara.

Setelah penghitungan suara selesai Panitia Pemilihan Kepala Desa menyusun dan
membacakan Berita Acara dimaksud serta ditandatangani oleh masing-masing calon dan

saksi beserta panitia.

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ......ccccevvvuenee.
KECAMATAN ........cccenvnene.
Ketua Sekretaris
(NAMA TERANG) (NAMA TERANG)
CALON KEPALA DESA SAKSI-SAKSI
1. ( ) 1, ( )
2 i, ( ) 2. . ( )
3 ( ) 3 ( )
4, i ( ) 4. i ( )
5 ( ) 5 ( )

Mengetahui ;
BADAN PERMUSYAWARATANDESA ........ccccenn...

Ketua

(NAMA TERANG)

BUPATI MALANG

SUJUD PRIBADI
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LAMPIRAN XVIII PERATURAN BUPATI MALANG
NOMOR : TAHUN 2007
TANGGAL : 2007

BERITA ACARA
PEMILIHAN KEPALA DESA
DESA TR
KECAMATAN ...l
KABUPATEN : MALANG

Pada hari ini .................... tanggal ...l kami Panitia Pemilihan
Kepala Desa ..................... yang telah ditetapkan dengan Surat Keputusan Badan
Permusyawaratan Desa ............cccovieiinnnnn. Kecamatan .......................... tanggal
........................ Nomor: ....................... yang susunannya sebagai berikut :
P Ketua merangkap anggota ;

2. Wakil Ketua merangkap anggota ;

P Sekretaris merangkap anggota ;

A Bendahara merangkap anggota ;

TR Wakil Bendahara merangkap anggota ;

B e Anggota ; dan seterusnya sesuai kebutuhan.

Telah mengadakan Pemilihan Kepala Desa pada hari ............ tanggal ...l

Para pemilih tidak boleh mewakilkan kepada siapapun.

Rapat Pemilihan Kepala Desa  ............... Kecamatan................... berjalan
sebagai berikut :
1. Jumlah yang berhak memilih dalam desa tersebut sesuai dengan ketentuan .
2. Syarat-syarat untuk dapat mencalonkan diri dan dipilih sebagai Kepala Desa sesuai
ketentuan Peraturan Daerah Kabupaten Malang Nomor 13 Tahun 2006 dapat diperoleh

calon sebagai berikut :

Z
o

Nama Tempat/tgl. lahir | Pendidikan Pekerjaan Keterangan

0| N O O | W N| =

D:\PERBUB PAK ARIS\Keputusan Pendek 2007\Cabut Perbup Kepala Desa\Lampiran Juklak Kades Baru 1.doc



dari jumlah tersebut diatas yang dinyatakan memenuhi syarat untuk menjadi calon Kepala

Desa yang berhak dipilih adalah :

No. Nama Tempat/tgl. lahir | Pendidikan Pekerjaan Keterangan
sebab tidak
terpilih

1
2
3
4
5

3. Selanjutnya dijelaskan pula tentang hal-hal yang bersangkutan dengan pelaksanaan

Pemilihan Kepala Desa sebagaimana tercantum dalam Peraturan Daerah Kabupaten
Malang Nomor 13 Tahun 2006, terlebih dahulu diadakan undian tempat duduk dan tanda
gambar bagi masing-masing Calon Kepala Desa yang hasilnya sebagai berikut :

No. Nama Calon Nomor Urut Tanda Gambar Keterangan

g | W N| P

. Para Calon Kepala Desa kemudian dipersilahkan duduk ditempat yang sudah ditentukan
sesuai dengan nomor urut dan tanda gambar masing-masing yang diperoleh dari hasil
undian, dalam hal Calon Kepala Desa tidak dapat hadir karena sakit yang dibuktikan
dengan surat keterangan dokter, maka sebagai gantinya ditempatkan pas foto yang
bersangkutan dalam bentuk besar dengan ukuran 20 R.

. Sebelum melaksanakan pelaksanaan pemungutan suara, Panitia Pemilihan membuka
kotak suara dan memperlihatkan kepada para pemilih yang hadir bahwa kotak suara
dalam keadaan kosong serta menutupnya kembali, mengunci dan menyegel dengan
menggunakan kertas yang dibubuhi cap atau stempel Panitia Pemilihan.

. Setelah diteliti bahwa para petugas pemilihan telah siap, maka pemungutan suara dapat
dimulai dan para pemilih seorang demi seorang dipanggil. Setelah menunjukkan surat
undangan yang diterimanya, selambat-lambatnya 2 (dua) hari sebelum hari pemilihan
diberi 1 (satu) kartu suara dan dipersilahkan masuk ke bilik Tempat Pemungutan Suara
untuk mencoblos salah satu tanda gambar yang dikehendaki dan selanjutnya

dipersilahkan memasukkan ke kotak suara ;
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7. Sesudah para pemilih yang hadir seluruhnya menggunakan hak pilihnya, kemudian
perhitungan sura dimulai dari kota 1 (satu) sampai dengan kotak yang terakhir dihadapan
para hadirin.

Hasil perhitungan suara bagi masing-masing calon adalah sebagai berikut :

Jumlah seluruh Nama Calon yang Banyaknya suara yang Keterangan
. mendapatkan suara dianggap
Pemilih dalam pemilih yang
Desa menggunakan hak pilihnya
Sah Tidak
1 2 3 4 5

8. Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa sebelum mengumumkan calon terpilih dapat
memberikan kesempatan kepada penanggung jawab pemilihan untuk memberikan
penilaian pelaksanaan pemilihan.

9. Ketua Panitia Pemilihan mengumumkan hasil pemilihan calon yang berhak dipilih dan

menyatakan sahnya pemilihan calon terpilih.

Para Calon / Saksi :

No. Nama Calon Kepala Nama Saksi Tanda Tangan
Desa

Calon Kepala Saksi

Desa
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PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA

(P (Ketua) L
2 (Wakil ketua) 2
S ( Sekretaris) S
G ( Bendahara) 4o
o PP (Anggota) o PP
Bt s (Anggota) B

7 dst sesuai dengan jumlah panitia

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA

KETUA SEKRETARIS

(NAMA TERANG) (NAMA TERANG)

PENANGGUNG JAWAB PEMILIHAN
BADAN PERWAKILAN DESA
Ketua

(NAMA TERANG)

BUPATI MALANG

SUJUD PRIBADI
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LAMPIRAN XIX PERATURAN BUPATI MALANG
NOMOR TAHUN 2007
TANGGAL : 2007

PEMERINTAH KABUPATEN MALANG

KEPUTUSAN
BADAN PERMUSYAWARATAN DESA ..............
NOMOR : .........ceeis TAHUN ..........
TENTANG
PENETAPAN CALON KEPALA DESA TERPILIH DESA .................
KECAMATAN ........cceeeee.

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA ............. :

Menimbang . a. bahwa tugas BPD untuk menetapkan Kepala Desa melalui proses

pemilihan dengan langsung, bebas, rahasia, jujur dan adil ;

b. bahwa Kepala Desa ......... Kecamatan ........ telah diberhentikan
dengan hormat karena telah habis masa jabatan/meninggal dunia ;

c. bahwa untuk kelancaran jalannya proses pemerintahan desa di
Desa .............. Kecamatan ................. , maka perlu menetapkan
Calon Kepala Desa Terpilih Desa.......... Kecamatan......... dengan
Keputusan BPD.

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 1950 tentang Pembentukan
Daerah-daerah Kabupaten di Lingkungan Propinsi Jawa Timur,
sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 2
Tahun 1965 ;

2. Undang-Undang Nomor 10 Tahun 2004 tentang Pembentukan
Peraturan Perundang-undangan ;

3. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan
Daerah, sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang Nomor
8 Tahun 2005 ;

4. Peraturan Pemerintah Nomor 72 Tahun 2005 tentang Desa ;

5. Peraturan Daerah Kabupaten Malang Nomor 13 Tahun 2006
tentang Kepala Desa ;

6. Peraturan Daerah Kabupaten Malang Nomor 14 Tahun 2006
tentang Badan Permusyawaratan Desa.

=

Memperhatikan: Berita Acara tentang Proses Pemilihan Kepala Desa ;

2. Laporan Panitia Pemilihan Kepala Desa tentang Hasil Pelaksanaan
Pemilihan Kepala Desa ;

3. Hasil rapat BPD dalam melakukan penetapan calon Kepala Desa

terpilih hasil pemilihan.
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Menetapkan

PERTAMA

KEDUA

KETIGA

MEMUTUSKAN :

Menyetujui dan mengesahkan hasil pelaksanaan Pemilihan Kepala
Desa yang diselenggarakan pada tanggal .......................

Mengesahkan dan menetapkan Saudara ......................
Tempat/tanggal lahir e
Agama e
Pendidikan e
Sebagai Kepala Desa s

Kecamatan ..................... Periode .....ccoviiiiiiiiiiiiin..

Keputusan ini disampaikan kepada Bupati Malang untuk mendapatkan
Pengesahan dan sekaligus dapatnya dilantik sebagai Kepala Desa
definitif.

Ditetapkandi ..............coooiil
Pada tanggal ............oooioiiiil

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA
Ketua

(NAMA TERANG)

BUPATI MALANG

SUJUD PRIBADI
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LAMPIRAN XX PERATURAN BUPATI MALANG
NOMOR : TAHUN 2007
TANGGAL : 2007

PEMERINTAH KABUPATEN MALANG

KECAMATAN . ........
BADAN PERMUSYAWARATAN DESA .. .......
JL...... oL
Malang, ........
Nomor . ..../BPD/..../120... Kepada
Sifat : Penting Yth. Sdr. Bupati Malang
Lampiran . 1 (satu) berkas di
Perihal : Permohonan Pengesahan dan MALANG

Pelantikan Kepala Desa Terpilih.

Bersama ini disampaikan dengan hormat laporan pelaksanaan
Pemilihan Kepala Desa.............. Kecamatan................ yang telah
dilaksanakan pada tanggal ......... dengan hasil sebagaimana Berita
Acara terlampir.

Sehubungan dengan hal tersebut, mohon berkenan Bapak
Bupati Malang untuk mengesahkan Calon Kepala Desa terpilih dimaksud
sekaligus melantiknya, adapun jadwal dan waktunya kami serahkan
kepada Bapak Bupati Malang.

Demikian untuk menjadikan maklum dan terima kasih.

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA
Ketua

(NAMA TERANG)
Tembusan ;
Yth. 1.Sdr. Kepala Bagian Tata Pemerintahan
Desa Kabupaten Malang ;
2.Sdr. Camat ................. X
3.dst.

BUPATI MALANG

Ttd,

SUJUD PRIBADI
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