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KABUPATEN MALANG

STANDARISASI SARANA DAN PRASARANA KERJA
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN MALANG

I. RUANGAN KANTOR

A. Ruangan kantor Bupati terdiri atas beberapa ruang dengan ukuran
maksimal:

ruang kerja 40 m? (empat puluh meter persegi);

ruang tamu 30 m? (tiga puluh meter persegi);

ruang rapat 40 m?2 (empat puluh meter persegi);

ruang rapat utama 80 m? (delapan puluh meter persegi);

ruang tunggu 15 m? (lima belas meter persegi);

ruang staf/ajudan 20 m?2 (dua puluh meter persegi);

ruang istirahat 15 m?2 (lima belas meter persegi);
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ruang kamar mandi/toilet 7,5 m? (tujuh koma lima meter persegi).

B. Ruangan kantor Wakil Bupati terdiri atas beberapa ruang dengan ukuran
maksimal:

ruang kerja 30 m? (tiga puluh meter persegi);

ruang tamu 25 m? (dua puluh lima meter persegi);

ruang rapat 36 m? (tiga puluh enam meter persegi);
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4. ruang tunggu 15 m? (lima belas meter persegi);
S. ruang staf/ajudan 15 m? (lima belas meter persegi);
6. ruang istirahat 13 m? (tiga belas meter persegi);
7. ruang kamar mandi/toilet 6 m? (enam meter persegi).
C. Ruangan kantor Pimpinan DPRD terdiri atas beberapa ruang dengan ukuran
maksimal:
ruang kerja 25 m? (dua puluh lima meter persegi);
ruang tamu 15 m? (lima belas meter persegi);
ruang rapat 30 m? (tiga puluh meter persegi);
ruang tunggu 9 m? (sembilan meter persegi);
ruang staf/ajudan 9 m? (sembilan meter persegi);

ruang istirahat 6 m? (enam meter persegi);

No kL=

ruang kamar mandi/toilet 4 m?2 (empat meter persegi).

D. Ruangan kantor Sekretaris Daerah terdiri atas beberapa ruang dengan
ukuran maksimal:
1. ruang kerja 30 m? (tiga puluh meter persegi);

ruang tamu 15 m? (lima belas meter persegi);

ruang rapat 35 m? (tiga puluh lima meter persegi);

ruang tunggu 10 m? (sepuluh meter persegi);
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ruang istirahat 6 m? (enam meter persegi);
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6. ruang staf/ajudan 9 m? (sembilan meter persegi);
7. ruang kamar mandi/toilet 4 m?2 (empat meter persegi).
E. Ruangan kantor pejabat eselon II terdiri atas beberapa ruang dengan ukuran
maksimal:
1. ruang kerja 25 m?2 (dua puluh lima meter persegi);
2. ruang rapat 30 m? (tiga puluh meter persegi);
3. ruang tamu 12 m? (dua belas meter persegi);
4. ruang kamar mandi/toilet 4 m2 (empat meter persegi).
F. Ruangan kantor pejabat eselon III terdiri atas beberapa ruang dengan
ukuran maksimal:
1. ruang kerja 12 m? (dua belas meter persegi);
2. ruang rapat 12 m? (dua belas meter persegi);
3. ruang tamu 10 m? (sepuluh meter persegi).
G. Ruangan kantor pejabat eselon IV terdiri atas beberapa ruang dengan
ukuran maksimal:
1. ruang kerja 9 m? (sembilan meter persegi);
2. ruang tamu 10 m? (sepuluh meter persegi).
H. Ruangan kantor staf dengan ukuran ruang kerja maksimal 4 m? (empat
meter persegi) per pegawai.

II. PERLENGKAPAN KANTOR

A. Perlengkapan Ruangan Kantor Bupati
1. Dalam ruang kerja Bupati dilengkapi perlengkapan kantor sebagai
berikut:
a. meja kerja besar 1 (satu) unit, dengan spesifikasi dan kelengkapan:

1) ukuran : panjang 190 cm, lebar/dalam 100 cm, tinggi
75 cm;

2) model/tipe : meja biro atau menyesuaikan, berlapis kaca
riben setebal 5 mm;

3) bahan : kayu kelas I atau kualitasnya setara;

4) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan kerja;

5) kelengkapan . writing set, almanak meja, bendera Republik
Indonesia kecil, bak pena, asbak, kotak memo
dan lembar disposisi.

b. meja telepon 2 (dua) unit, dengan spesifikasi:
1) ukuran per unit : panjang 50 cm, lebar/dalam 40 cm, tinggi

70 cm;
2) model/tipe : biasa atau menyesuaikan;
3) bahan : kayu kelas I atau tik blok;
4) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan kerja.
c. kursi kerja 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:
1) ukuran : panjang 60 cm, lebar/dalam 60 cm, tinggi
45 cm;
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2) model/tipe

3) bahan
4) warna

antik atau menyesuaikan, sandaran, tangan
dan dudukan Dberalas karet atau busa,
dibungkus kain bludru atau kulit;

rangka kayu kelas I atau stainless steel,;
coklat atau warna lain yang disesuaikan
dengan warna meja kerja.

d. kursi hadap 2 (dua) unit, dengan spesifikasi:
kursi pakai tangan, sandaran tinggi; sandaran dan dudukan beralas
karet atau busa dibungkus kain bludru atau kulit warna coklat atau
warna lain yang disesuaikan dengan komposisi warna meja kerja.

e. kursi tamu 2 (dua) set, dengan spesifikasi:

1) ukuran per set

2) model/tipe

3) bahan
4) warna

a) panjang 150 cm, lebar/dalam 90 cm, tinggi
35 cm, untuk 3 (tiga) tempat duduk;

b) panjang 120 cm, lebar/dalam 80 cm,
tinggi 35 cm, untuk 2 (dua) tempat duduk;

c) panjang 50 cm, dalam 60 cm, tinggi
35 cm, untuk 1 (satu) tempat duduk;

kursi size atau disesuaikan dengan kondisi

ruangan, sandaran, tangan dan dudukan

beralas karet atau busa, dibungkus kain

bludru atau kulit;

rangka kayu kelas I atau kualitasnya setara;

coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan kerja.

f. lemari buku 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:

1) ukuran

2) model/tipe
3) bahan

4) warna

panjang 250 cm, lebar/dalam 50 cm, tinggi
180 cm;

antik atau menyesuaikan;

kayu kelas I atau kualitasnya setara, dan
kaca;

coklat atau warna lain yang disesuaikan
dengan komposisi warna ruangan kerja.

g. brankas 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:

1) ukuran

2) model/tipe
3) bahan
4) warna

panjang 95 cm, lebar/dalam 50 cm, tinggi
100 cm;

biasa atau menyesuaikan;

besi atau baja tahan api;

light grey atau warna lain yang disesuaikan
dengan komposisi warna ruangan.

h. buffet 2 (dua) unit, dengan spesifikasi:

1) ukuran
2) model/tipe

3) bahan
4) warna
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panjang 240 cm, lebar/dalam 50 cm, tinggi
165 cm;

antik atau menyesuaikan;

kayu atau kualitasnya setara, dan kaca;

coklat atau warna lain yang disesuaikan
dengan komposisi warna dalam kerja.



lambang negara 1 (satu) unit;
bendera nasional 1 (satu) unit;
foto Presiden 1 (satu) unit;
foto Wakil Presiden 1 (satu) unit;
. lambang daerah 1 (satu) unit;
peta wilayah 1 (unit) unit;
jam dinding 1 (satu) unit;
pesawat telepon 2 (dua) unit, untuk pesawat lokal dan untuk
pesawat otomatis/langsung sesuai kebutuhan jabatan;

Tep g RS

intercom 1 (satu) unit;

mesin faximile 1 (satu) unit;

pendingin ruangan (Air Conditioning/AC) sesuai kebutuhan ruangan;
komputer dan printer 1 (satu) set;

pesawat televisi, radio/tape, dan monitor pemantau (Closed Circuit
Televisioan/ CC-TV), masing-masing 1 (satu) unit;
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kulkas dan dispenser air minum, masing-masing 1 (satu) unit;
cermin gantung 1 (satu) unit;
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papan struktur organisasi 1 (satu) unit;
y. bel 1 (satu) unit.

2. Dalam ruangan tamu dilengkapi perlengkapan sebagai berikut:
a. kursi tamu kapasitas 20 (dua puluh) orang duduk berikut meja
tamu, dengan spesifikasi:
1) kursi tamu:
a) ukuran : (1) panjang 150 cm, lebar/dalam 90 cm, tinggi
35 cm, untuk 3 (tiga) tempat duduk;
(2) panjang 120 cm, lebar/dalam 80 cm, tinggi
35 cm, untuk 2 (dua) tempat duduk;
(3) panjang 50 cm, lebar/dalam 60 cm, tinggi
35 cm, untuk 1 (satu) tempat duduk.
b) model/tipe :kursi size atau disesuaikan dengan kondisi
ruangan, sandaran, tangan dan dudukan
beralas karet atau busa, dibungkus kain bludru

atau kulit;
c) bahan : rangka kayu kelas I atau kualitasnya setara;
d) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan dengan

komposisi warna ruangan.
2) meja tamu:

a) ukuran : panjang 120 cm, lebar/dalam 60 cm, tinggi
45 cm;

b) model/tipe : biasa atau menyesuaikan;

c) bahan : kayu kelas I atau tik blok;

d) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan dengan

komposisi warna ruangan.
b. lemari buku 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:
1) ukuran : panjang 140 cm, lebar/dalam 50 cm, tinggi
125 cm;
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2) model/tipe : antik atau menyesuaikan;

3) bahan :kayu kelas I dan kaca atau kualitasnya
setara;

4) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.

c. lemari kaca 1 (satu) unit, untuk benda seni budaya/piala/vandel,

dengan spesifikasi:

1) ukuran : panjang 300 cm, lebar/dalam 50 cm, tinggi
180 cm;

2) model/tipe : antik atau menyesuaikan;

3) bahan : kayu kelas I dan kaca atau kualitasnya setara;

4) warna :coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.

d. jam dinding 1 (satu) unit;

e. pendingin ruangan (Air Conditioning/AC) sesuai kebutuhan ruangan;

f. cermin gantung 1 (satu) unit.

3. Dalam ruangan rapat dilengkapi perlengkapan sebagai berikut:

a. kursi rapat kapasitas 30 (tiga puluh) orang duduk berikut meja

rapat, dengan spesifikasi:
1) kursi rapat:
a) ukuran per unit

b) model/tipe

c) bahan
d) warna

2) meja rapat:
a) ukuran

b) model/tipe
c) bahan

d) warna

foto Presiden 1 (satu) unit;
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panjang 60 cm, lebar/dalam 60 cm,
tinggi 45 cm;

kursi size atau disesuaikan dengan
kondisi ruangan, sandaran, tangan dan
dudukan beralas karet atau busa,
dibungkus kain bludru atau kulit;
rangka kayu kelas I atau kualitasnya
setara;

coklat atau warna lain yang disesuaikan
dengan komposisi warna ruangan.

: panjang 300 cm, lebar/dalam 150 cm,

tinggi 75 cm;

: biasa atau menyesuaikan;
: kayu kelas 1 atau tik blok atau

kualitasnya setara;
coklat atau warna lain yang disesuaikan
dengan komposisi warna ruangan.

lambang negara 1 (satu) unit;
bendera nasional 1 (satu) unit;

foto Wakil Presiden 1 (satu) unit;

bendera lambang daerah 1 (satu) unit;

foto Bupati dan para mantan Bupati, masing-masing 1 (satu) unit;
mic conference dan sound system sesuai dengan kebutuhan;
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over head projector (OHP) dan/atau LCD projector (in focus) dan layar
(screen) 1 (satu) set;
papan tulis putih (white board) elektronik 1 (satu) unit;
pesawat telepon 1 (satu) unit;
pendingin ruangan (Air Conditioning/AC) sesuai kebutuhan ruangan;
. palu dan alasnya 1 (satu) set;
jam dinding 1 (satu) unit;
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kalender 1 (satu) unit.

4. Dalam ruangan staf/ajudan dilengkapi perlengkapan kantor sebagai
berikut:

a. meja kerja 2 (dua) unit, dengan spesifikasi:

1) ukuran per unit : panjang 100 cm, lebar/dalam 60 cm,
tinggi 75 cm;

2) model/tipe : setengah biro;

3) bahan : kayu kelas I atau tik blok;

4) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan kerja.
b. kursi kerja 2 (dua) unit, dengan spesifikasi:

1) ukuran per unit : panjang 50 cm, lebar/dalam 50 cm,
tinggi 45 cm;

2) model/tipe : biasa atau menyesuaikan;

3) bahan : rangka besi atau menyesuaikan;

4) warna : hitam atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.
c. kursi hadap 2 (dua) unit, dengan spesifikasi:
kursi tanpa tangan, sandaran rendah, sandaran dan dudukan
beralas karet dibungkus imitalisir atau kain warna hitam atau warna
lain yang disesuaikan dengan komposisi warna ruangan.
d. filing cabinet 2 (dua) unit, dengan spesifikasi:

1) ukuran per unit : panjang 47 cm, lebar/dalam 62 cm,
tinggi 132 cm;

2) model/tipe : biasa, berlaci 2 (dua);

3) bahan : plat besi;

4) warna : light grey atau warna lain yang
disesuaikan dengan komposisi warna
ruangan.

e. meja komputer berikut kursi masing-masing 1 (satu) unit atau
menyesuaikan dengan kebutuhan, dengan spesifikasi:
1) meja komputer:

a) ukuran : panjang 110 cm, lebar/dalam 100 cm,
tinggi 75 cm,;

b) model/tipe : biasa atau menyesuaikan;

c) bahan : kayu atau tik blok;

d) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.
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2) kursi:
kursi putar, pakai tangan, beroda, sandaran rendah, sandaran
dan dudukan beralas karet dibungkus imitalisir warna hitam
atau warna lain yang disesuaikan dengan komposisi warna
ruangan.

f. gantungan untuk atribut, dengan spesifikasi:

1) gantungan dinding: dipasang setinggi 175 cm, terdiri dari papan
selebar 7 cm, yang diberi tangkai-tangkai besi 5 sampai dengan
10 buah;

2) gantungan berkaki 4 (empat): berbentuk tiang bundar atau
bersegi-segi bundar bahan kayu jati warna coklat, diberi tangkai-
tangkai besi 10 sampai dengan 15 buah pada ketinggian 150
sampai dengan 175 cm.

kursi size 1 (satu) set berikut meja;
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pesawat telepon 2 (dua) unit, untuk pesawat intern/lokal dan untuk
pesawat ekstern/langsung;
mesin faximile 1 (satu) unit;
komputer dan printer 1 (satu) set atau menyesuaikan kebutuhan;
mesin ketik elektrik 1 (satu) unit atau menyesuaikan kebutuhan;
kulkas atau dispenser air minum 1 (satu) unit;

. pendingin ruangan (Air Conditioning/AC) sesuai kebutuhan ruangan;
pesawat televisi atau radio/ tape 1 (satu) unit;
kamera pemantau 1 (satu) unit;

CHEIET- B

papan tulis putih (white board) untuk jadwal kegiatan, 1 (satu) unit
atau menyesuaikan kebutuhan;

peta wilayah 1 (satu) unit;

cermin gantung 1 (satu) unit;

jam dinding 1 (satu) unit;
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kalender 1 (satu) unit.

5. Dalam ruangan tunggu Bupati dilengkapi perlengkapan sebagai berikut:
a. kursi tamu 2 (dua) set berikut meja 3 (tiga) unit, dengan spesifkasi:
1) kursi tamu:

a) ukuran per set : (1) panjang 150 cm, lebar/dalam 90 cm,
tinggi 35 cm, untuk 3 (tiga) tempat
duduk;

(2) panjang 120 cm, lebar/dalam 80 cm,
tinggi 35 cm, untuk 2 (dua) tempat
duduk;

(3) panjang 50 cm, dalam 60 cm, tinggi
35cm, untuk 1 (satu) tempat duduk.

b) model/tipe : kursi size biasa atau disesuaikan dengan
kondisi ruangan, sandaran, tangan dan
dudukan beralas karet atau busa,
dibungkus imitalisir;

c) bahan :rangka kayu kelas [ atau kualitasnya
setara;
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d) warna

2) meja tamu:

: coklat atau warna lain yang disesuaikan
dengan komposisi warna ruangan.

a) ukuran per unit : panjang 75 cm, lebar/dalam 75 cm, tinggi

b) model/tipe
c) bahan
d) warna

45 cm;

: biasa atau menyesuaikan;

: kayu kelas I atau tik blok;

: coklat atau warna lain yang disesuaikan
dengan komposisi warna ruangan.

b. lemari rak kaca 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:

1) ukuran

2) model/tipe
3) bahan
4) warna

: panjang 300 cm, lebar/dalam 50 cm, tinggi
180 cm;

: biasa atau menyesuaikan;

: kayu atau alumunium dan kaca;

: coklat atau warna lain yang disesuaikan
dengan komposisi warna ruangan.

c. pendingin ruangan (Air Conditioning/AC) sesuai kebutuhan ruangan;

d. cermin gantung 1 (satu) unit.

B. Perlengkapan Ruangan Kantor Wakil Bupati
1. Dalam ruang kerja Wakil Bupati dilengkapi perlengkapan kantor

sebagai berikut:

a. meja kerja besar 1 (satu) unit, dengan spesifikasi dan kelengkapan:

1) ukuran
2) model/tipe

3) bahan
4) warna

5) kelengkapan

: panjang 185 cm, lebar/dalam 100 cm, tinggi

75 cm;

: meja biro atau menyesuaikan, berlapis kaca

riben setebal 5 mm;

: kayu kelas I atau kualitasnya setara;
: coklat tua atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan kerja;

: writing set, almanak meja, Bendera Republik

Indonesia kecil, bak pena, bak surat bersusun,
asbak, kotak memo dan lembar disposisi.

b. meja telepon 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:

1) ukuran

2) model/tipe
3) bahan
4) warna

: panjang 50 cm, lebar/dalam 40 cm, tinggi

70 cm;

: biasa atau menyesuaikan;
: kayu kelas I atau tik blok;
: coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan kerja.

c. kursi kerja 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:

1) ukuran

2) model/tipe
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panjang 60 cm, lebar/dalam 60 cm, tinggi
45 cm;

antik atau menyesuaikan, sandaran, tangan
dan dudukan beralas karet atau busa
dibungkus kain bludru;



3) bahan : rangka kayu kelas I atau stainless steel,
4) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan
dengan warna meja kerja.
d. kursi hadap 2 (dua) unit, dengan spesifikasi:
kursi pakai tangan, sandaran tinggi, sandaran dan dudukan beralas
karet atau busa dibungkus imitalisir atau kain bludru warna coklat
atau warna lain yang disesuaikan dengan komposisi warna meja

kerja.

e. kursi tamu 1 (satu) set, dengan spesifikasi:

1) ukuran : a) panjang 150 cm, lebar/dalam 90 cm,

tinggi 35 cm, untuk 3 (tiga) tempat duduk;
b) panjang 120 cm, lebar/dalam 80 cm,
tinggi 35 cm, untuk 2 (dua) tempat duduk;
c) panjang 50 cm, dalam 60 cm, tinggi
35 cm, untuk 1 (satu) tempat duduk;

2) model/tipe : kursi size atau disesuaikan dengan kondisi
ruangan, sandaran, tangan dan dudukan
beralas karet atau busa, dibungkus kain
bludru;

3) bahan : rangka kayu kelas I atau kualitasnya setara;

4) warna : coklat atau warna lain yang disesuaika

dengan komposisi warna ruangan kerja.

f. lemari buku 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:

1) ukuran : panjang 150 cm, lebar/dalam 50 cm, tinggi
125 cm;

2) model/tipe : antik atau menyesuaikan;

3) bahan : kayu kelas I dan kaca atau kualitasnya
setara;

4) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan kerja.
g. filing cabinet 2 (dua) unit, dengan spesifikasi:
1) ukuran per unit : panjang 47 cm, lebar/dalam 62 cm, tinggi

132 cm;
2) model/tipe : biasa, berlaci 4 (empat);
3) bahan : plat besi;
4) Warna : light grey atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.
h. buffet 2 (dua) unit, dengan spesifikasi:
1) ukuran per unit : panjang 240 cm, lebar/dalam 50 cm, tinggi

165 cm;

2) model/tipe : biasa atau menyesuaikan;

3) bahan : kayu kelas I atau kualitasnya setara, dan
kaca;

4) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna dalam kerja.
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lambang negara 1 (satu) unit;
bendera nasional 1 (satu) unit;
foto Presiden 1 (satu) unit;

foto Wakil Presiden 1 (satu) unit;

. lambang daerah 1 (satu) unit;

peta wilayah 1 (unit) unit;

jam dinding 1 (satu) unit;

pesawat telepon 2 (dua) unit, untuk pesawat lokal dan untuk
pesawat otomatis/langsung sesuai kebutuhan jabatan;

intercom 1 (satu) unit;

mesin faximile 1 (satu) unit;

pendingin ruangan (Air Conditioning/AC) sesuai kebutuhan
ruangan;

komputer dan printer 1 (satu) set;

pesawat televisi, radio/tape, dan monitor pemantau (Closed Circuit
Televisioan/ CC-TV), masing-masing 1 (satu) unit;

kulkas atau dispenser air minum, 1 (satu) unit;

cermin gantung 1 (satu) unit;

bel 1 (satu) unit.

2. Dalam ruangan tamu dilengkapi perlengkapan sebagai berikut:

a.

b.

kursi tamu kapasitas 12 (dua belas) orang duduk berikut meja
tamu, dengan spesifikasi:
1) kursi tamu:
a) ukuran : (1) panjang 150 cm, lebar/dalam 90 cm, tinggi
35 cm, untuk 3 (tiga) tempat duduk;
(2) panjang 120 cm, lebar/dalam 80 cm, tinggi
35 cm, untuk 2 (dua) tempat duduk;
(3) panjang 50 cm, lebar/dalam 60 cm, tinggi
35 cm, untuk 1 (satu) tempat duduk.
b) model/tipe : kursi size atau disesuaikan dengan kondisi
ruangan, sandaran, tangan dan dudukan
beralas karet atau busa, dibungkus kain

bludru;
c) bahan : rangka kayu kelas I atau kualitasnya setara;
d) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.

2) meja tamu:
a) ukuran per unit : panjang 120 cm, lebar/dalam 60 cm, tinggi

45 cm;
b) model/tipe : biasa atau menyesuaikan;
c) bahan : kayu kelas I atau tik blok;
d) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.
lemari buku 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:
1) ukuran : panjang 140 cm, lebar/dalam 50 cm, tinggi
125 cm;
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2) model/tipe : antik atau menyesuaikan;

3) bahan : kayu kelas I atau kualitasnya setara, dan
kaca;

4) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.

c. lemari kaca 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:

1) ukuran : panjang 300 cm, lebar/dalam 50 cm, tinggi
180 cm;

2) model/tipe : biasa atau menyesuaikan;

3) bahan : kayu atau alumunium dan kaca;

4) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.
d. jam dinding 1 (satu) unit;
e. pendingin ruangan (Air Conditioning/AC) sesuai kebutuhan
ruangan; dan
f. cermin gantung 1 (satu) unit.
3. Dalam ruangan staf/ajudan dilengkapi perlengkapan kantor sebagai
berikut:
a. meja kerja 2 (dua) unit, dengan spesifikasi:
1) ukuran per unit : panjang 100 cm, lebar/dalam 60 cm, tinggi

75 cm;
2) model/tipe : setengah biro;
3) bahan : kayu kelas I atau tik blok;
4) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan kerja.
b. kursi kerja 2 (dua) unit, dengan spesifikasi:
1) ukuran per unit : panjang 50 cm, lebar/dalam 50 cm, tinggi

45 cm;
2) model/tipe : biasa atau menyesuaikan;
3) bahan : rangka besi atau menyesuaikan;
4) warna : hitam atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.
c. kursi hadap 2 (dua) unit, dengan spesifikasi:
kursi tanpa tangan, sandaran rendah, sandaran dan dudukan
beralas karet dibungkus imitalisir atau kain warna hitam atau
warna lain yang disesuaikan dengan komposisi warna ruangan.
d. filing cabinet 2 (dua) unit, dengan spesifikasi:
1) ukuran per unit : panjang 47 cm, lebar/dalam 62 cm, tinggi

132 cm;
2) model/tipe : biasa, berlaci 2 (dua);
3) bahan : plat besi;
4) warna : light grey atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.
e. meja komputer berikut kursi masing-masing 1 (satu) unit atau
menyesuaikan dengan kebutuhan, dengan spesifikasi:
1) meja komputer:
a) ukuran : panjang 110 cm, lebar/dalam 100 cm, tinggi
75 cm;
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b) model/tipe : biasa atau menyesuaikan;
c) bahan : kayu atau tik blok;
d) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.

2) kursi:
kursi putar, pakai tangan, beroda, sandaran rendah, sandaran
dan dudukan beralas karet dibungkus imitalisir warna hitam
atau warna lain yang disesuaikan dengan komposisi warna
ruangan.

f. gantungan untuk atribut, dengan spesifikasi:

1) gantungan dinding: dipasang setinggi 175 cm, terdiri dari papan
selebar 7 cm, yang diberi tangkai-tangkai besi 5 sampai dengan
10 buah;

2) gantungan berkaki 4 (empat): berbentuk tiang bundar atau
bersegi-segi bundar bahan kayu jati warna coklat, diberi
tangkai-tangkai besi 10 sampai dengan 15 buah pada ketinggian
150 sampai dengan 175 cm.

g. kursi size 1 (satu) set berikut meja;

h. pesawat telepon 2 (dua) unit, untuk pesawat intern/lokal dan untuk
pesawat ekstern/langsung;

i. mesin faximile 1 (satu) unit;

j- komputer dan printer 1 (satu) set atau menyesuaikan kebutuhan;

k. mesin ketik elektrik 1 (satu) unit atau menyesuaikan kebutuhan;

[. dispenser air minum 1 (satu) unit;

m. pendingin ruangan (Air Conditioning/AC) sesuai kebutuhan
ruangan;

n. pesawat televisi atau radio/tape 1 (satu) unit;

o. kamera pemantau (Closed Circuit Televisioan/CC-TV) 1 (satu) unit;

p. papan tulis putih (white board) untuk jadwal kegiatan, 1 (satu) unit
atau menyesuaikan kebutuhan;

q. peta wilayah 1 (satu) unit;

r. cermin gantung 1 (satu) unit;

s. jam dinding 1 (satu) unit;

t. kalender 1 (satu) unit.

4. Dalam ruangan tunggu Wakil Bupati dilengkapi perlengkapan sebagai
berikut:
a. kursi tamu 2 (dua) set berikut meja 2 (dua) unit, dengan spesifikasi:
1) kursi tamu:

a) ukuran per set: (1) panjang 150 cm, lebar/dalam 90 cm,
tinggi 35 cm, untuk 3 (tiga) tempat
duduk;

(2) panjang 120 cm, lebar/dalam 80 cm,
tinggi 35 cm, untuk 2 (dua) tempat
duduk;

(3) panjang S0 cm, dalam 60 cm, tinggi
35 cm, untuk 1 (satu) tempat duduk.
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: kursi size biasa atau disesuaikan dengan
kondisi ruangan, sandaran, tangan dan
dudukan beralas karet atau busa,
dibungkus imitalisir;

: rangka kayu kelas I atau kualitasnya setara;

: coklat atau warna lain yang disesuaikan
dengan komposisi warna ruangan.

a) ukuran per unit : panjang 75 cm, lebar/dalam 75 cm, tinggi

b) model/tipe
c) bahan
d) warna

45 cm;

: biasa atau menyesuaikan;

: kayu kelas I atau tik blok;

: coklat atau warna lain yang disesuaikan
dengan komposisi warna ruangan.

b. lemari rak kaca 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:

1) ukuran

2) model/tipe
3) bahan
4) warna

c. pendingin ruangan

ruangan;

: panjang 300 cm, lebar/dalam 50 cm, tinggi 180

cm;

: biasa atau menyesuaikan,;
: kayu atau alumunium dan kaca;
: coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.
(Air Conditioning/AC) sesuai kebutuhan

d. cermin gantung 1 (satu) unit.

C. Perlengkapan Ruangan Kantor Pimpinan DPRD

1. Dalam ruang kerja Pimpinan DPRD dilengkapi perlengkapan kantor

sebagai berikut:

a. meja kerja besar 1 (satu) unit, dengan spesifikasi dan kelengkapan:

1) ukuran
2) model/tipe

3) bahan
4) warna

5) kelengkapan

: panjang 185 cm, lebar/dalam 100 cm, tinggi

75 cm;

: meja biro atau menyesuaikan, berlapis kaca

riben setebal 5 mm;

: kayu kelas I atau kualitasnya setara;
: coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan kerja;

: writing set, almanak meja, bendera Republik

Indonesia kecil, bak pena, asbak, kotak memo
dan lembar disposisi.

b. meja telepon 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:

1) ukuran
2) model/tipe

3) bahan
4) warna
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c. kursi kerja 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:

1) ukuran : panjang 60 cm, lebar/dalam 60 cm, tinggi
45 cm;
2) model/tipe : antik atau menyesuaikan, sandaran, tangan

dan dudukan beralas karet atau busa,
dibungkus kain bludru;
3) bahan : rangka kayu kelas | atau stainless steel,
4) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan
dengan warna meja kerja.
d. kursi hadap 2 (dua) unit, dengan spesifikasi:
kursi pakai tangan, sandaran tinggi, sandaran dan dudukan
beralas karet atau busa dibungkus imitalisir atau kain bludru
warna coklat atau warna lain yang disesuaikan dengan komposisi
warna meja kerja.
e. lemari buku 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:

1) ukuran : panjang 150 cm, lebar/dalam 50 cm, tinggi
125 cm;

2) model/tipe : antik atau menyesuaikan;

3) bahan : kayu kelas I dan kaca atau kualitasnya setara;

4) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan kerja.
f. filing cabinet 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:

1) ukuran : panjang 47 cm, lebar/dalam 62 cm, tinggi
132 cm;

2) model/tipe : biasa, berlaci 4 (empat);

3) bahan : plat besi;

4) warna : light grey atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.
g. buffet 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:

1) ukuran : panjang 240 cm, lebar/dalam 50 cm, tinggi
165 cm;

2) model/tipe : biasa atau menyesuaikan;

3) bahan : kayu kelas I atau kualitasnya setara, dan kaca;

4) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna dalam kerja.
lambang negara 1 (satu) unit;
bendera nasional 1 (satu) unit;
foto Presiden 1 (satu) unit;
foto Wakil Presiden 1 (satu) unit;
lambang daerah 1 (satu) unit;
. peta wilayah 1 (unit) unit;
jam dinding 1 (satu) unit;
pesawat telepon 2 (dua) unit, untuk pesawat lokal dan untuk
pesawat otomatis/langsung sesuai kebutuhan jabatan;

cpgrFT

intercom 1 (satu) unit;

i

mesin faximile 1 (satu) unit;

2
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r. pendingin ruangan (Air Conditioning/AC) sesuai kebutuhan
ruangan;

komputer dan printer 1 (satu) set;

pesawat televisi dan radio/ tape, masing-masing 1 (satu) unit;
kulkas atau dispenser air minum, 1 (satu) unit;

cermin gantung 1 (satu) unit;

. bel 1 (satu) unit.

g <g oo

2. Dalam ruangan tamu dilengkapi perlengkapan sebagai berikut:
a. kursi tamu kapasitas 12 (dua belas) orang duduk berikut meja
tamu, dengan spesifikasi:
1) kursi tamu:
a) ukuran : (1) panjang 150 cm, lebar/dalam 90 cm, tinggi
35 cm, untuk 3 (tiga) tempat duduk;
(2) panjang 120 cm, lebar/dalam 80 cm, tinggi
35 cm, untuk 2 (dua) tempat duduk;
(3) panjang SO cm, lebar/dalam 60 cm, tinggi
35 cm, untuk 1 (satu) tempat duduk.
b) model/tipe : kursi size atau disesuaikan dengan kondisi
ruangan, sandaran, tangan dan dudukan
beralas karet atau busa, dibungkus kain

bludru;
c) bahan : rangka kayu kelas I atau kualitasnya setara;
d) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.
2) meja tamu:
a) ukuran per unit : panjang 120 cm, lebar/dalam 60 cm, tinggi

45 cm;
b) model/tipe : biasa atau menyesuaikan;
c) bahan : kayu kelas I atau tik blok;
d) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.

b. lemari buku 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:

1) ukuran : panjang 140 cm, lebar/dalam 50 cm, tinggi
125 cm;

2) model/tipe : antik atau menyesuaikan;

3) bahan : kayu kelas I atau kualitasnya setara, dan
kaca;

4) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.
c. lemari kaca 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:

1) ukuran : panjang 300 cm, lebar/dalam 50 cm, tinggi
180 cm;

2) model/tipe : biasa atau menyesuaikan;

3) bahan : kayu atau alumunium dan kaca;

4) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.
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d. jam dinding 1 (satu) unit;

e. pendingin ruangan (Air Conditioning/AC) sesuai kebutuhan
ruangan;

f. cermin gantung 1 (satu) unit.

3. Dalam ruangan staf/ajudan dilengkapi perlengkapan kantor sebagai
berikut:
a. meja kerja 2 (dua) unit, dengan spesifikasi:
1) ukuran per unit : panjang 100 cm, lebar/dalam 60 cm , tinggi

75 cm;
2) model/tipe : setengah biro;
3) bahan : kayu kelas I atau tik blok;
4) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan kerja.
b. kursi kerja 2 (dua) unit, dengan spesifikasi:
1) ukuran per unit : panjang 50 cm, lebar/dalam 50 cm, tinggi
unit 45 cm;

2) model/tipe : biasa atau menyesuaikan;
3) bahan : rangka besi atau menyesuaikan;
4) warna : hitam atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.
c. kursi hadap 2 (dua) unit, dengan spesifikasi:
kursi tanpa tangan, sandaran rendah, sandaran dan dudukan
beralas karet dibungkus imitalisir atau kain warna hitam atau
warna lain yang disesuaikan dengan komposisi warna ruangan.
d. filing cabinet 2 (dua) unit, dengan spesifikasi:
1) ukuran per unit : panjang 47 cm, lebar/dalam 62 cm, tinggi

132 cm;
2) model/tipe : biasa, berlaci 2 (dua);
3) bahan : plat besi;
4) Warna : light grey atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.
e. meja komputer berikut kursi masing-masing 1 (satu) unit atau
menyesuaikan dengan kebutuhan, dengan spesifikasi:

1) meja komputer:

a) ukuran : panjang 110 cm, lebar/dalam 100 cm,
tinggi 75 cm;

b) model/tipe : biasa atau menyesuaikan;

c) bahan : kayu atau tik blok;

d) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.
2) kursi:
kursi putar, pakai tangan, beroda, sandaran rendah, sandaran
dan dudukan beralas karet dibungkus imitalisir warna hitam
atau warna lain yang disesuaikan dengan komposisi warna
ruangan.
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f. gantungan untuk atribut, dengan spesifikasi:

1) gantungan dinding: dipasang setinggi 175 cm, terdiri dari papan
selebar 7 cm, yang diberi tangkai-tangkai besi 5 sampai dengan
10 buah;

2) gantungan berkaki 4 (empat): berbentuk tiang bundar atau
bersegi-segi bundar bahan kayu jati warna coklat, diberi tangkai-
tangkai besi 10 sampai dengan 15 buah pada ketinggian 150
sampai dengan 175 cm.

g. kursi size 1 (satu) set berikut meja;

h. pesawat telepon 2 (dua) unit, untuk pesawat intern/lokal dan untuk
pesawat ekstern/langsung;

i. mesin faximile 1 (satu) unit;

j- komputer dan printer 1 (satu) set atau menyesuaikan kebutuhan;

k. mesin ketik elektrik 1 (satu) unit atau menyesuaikan kebutuhan;

1. dispenser air minum 1 (satu) unit;

m. pendingin ruangan (Air Conditioning/AC) sesuai kebutuhan
ruangan;

pesawat televisi atau radio/ tape 1 (satu) unit;

o. papan tulis putih (white board) untuk jadwal kegiatan, 1 (satu) unit
atau menyesuaikan kebutuhan;

p. peta wilayah 1 (satu) unit;

q. cermin gantung 1 (satu) unit;

r. jam dinding 1 (satu) unit;

s. kalender 1 (satu) unit.

4. Dalam ruangan tunggu Pimpinan DPRD dilengkapi perlengkapan
sebagai berikut:
a. kursi tamu 2 (dua) set berikut meja 2 (dua) unit, dengan spesifikasi:
1) kursi tamu:

a) ukuran per set : (1) panjang 150 cm, lebar/dalam 90 cm,
tinggi 35 cm, untuk 3 (tiga) tempat
duduk;

(2) panjang 120 cm, lebar/dalam 80 cm,
tinggi 35 cm, untuk 2 (dua) tempat
duduk;

(3) panjang S50 cm, dalam 60 cm, tinggi
35 cm, untuk 1 (satu) tempat duduk.

b) model/tipe : kursi size biasa atau disesuaikan dengan
kondisi ruangan, sandaran, tangan dan
dudukan beralas karet atau Dbusa,
dibungkus imitalisir;

c) bahan :rangka kayu kelas I atau kualitasnya
setara;
d) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.
2) meja tamu:
a) ukuran per unit : panjang 75 cm, lebar/dalam 75 cm, tinggi
45 cm;
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b) model/tipe : biasa atau menyesuaikan;
c) bahan : kayu kelas I atau tik blok;
d) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.
b. lemari rak kaca 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:

1) ukuran : panjang 300 cm, lebar/dalam 50 cm, tinggi
180 cm;

2) model/tipe : biasa atau menyesuaikan;

3) bahan : kayu atau alumunium dan kaca;

4) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.
c. pendingin ruangan (Air Conditioning/AC) sesuai kebutuhan
ruangan;
d. cermin gantung 1 (satu) unit.

D. Perlengkapan Ruangan Kantor Sekretaris Daerah
1. Dalam ruang kerja Sekretaris Daerah dilengkapi perlengkapan kantor
sebagai berikut:
a. meja kerja besar 1 (satu) unit, dengan spesifikasi dan kelengkapan:

1) ukuran : panjang 175 cm, lebar/dalam 100 cm, tinggi
75 cm;

2) model/tipe : meja biro atau menyesuaikan, berlapis kaca
setebal 5 mm;

3) bahan : kayu kelas I atau kualitasnya setara;

4) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan
dengan komposisi warna ruangan kerja;

5) kelengkapan : writing set, almanak meja, Bendera Republik

Indonesia ukuran kecil, bak pena, asbak, kotak
memo dan lembar disposisi.
b. meja telepon 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:

1) ukuran : panjang 50 cm, lebar/dalam 40 cm, tinggi
70 cm;

2) model/tipe : biasa atau menyesuaikan;

3) bahan : kayu kelas I atau tik blok;

4) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan kerja.
c. kursi kerja 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:

1) ukuran : panjang 60 cm, lebar/dalam 60 cm, tinggi
45 cm;
2) model/tipe : biasa atau menyesuaikan, sandaran, tangan

dan dudukan beralas karet atau busa,
dibungkus kain bludru;

3) bahan : rangka kayu kelas | atau stainless steel,

4) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan
dengan warna meja kerja.

d. kursi hadap 2 (dua) unit, dengan spesifikasi:

kursi pakai tangan, sandaran tinggi, sandaran dan dudukan

beralas karet atau busa dibungkus imitalisir atau kain bludru

warna coklat atau warna lain yang disesuaikan dengan komposisi

warna meja kerja.
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e. lemari buku 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:

1) ukuran : panjang 150 cm, lebar/dalam 50 cm, tinggi
125 cm;

2) model/tipe : biasa atau menyesuaikan,;

3) bahan : kayu atau alumunium dan kaca;

4) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan kerja.
f. filing cabinet 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:

1) ukuran : panjang 47 cm, lebar/dalam 62 cm, tinggi
132 cm;

2) model/tipe : biasa, berlaci 4 (empat);

3) bahan : plat besi;

4) warna : light grey atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.
g. buffet 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:

1) ukuran : panjang 240 cm, lebar/dalam 50 cm, tinggi
165 cm;

2) model/tipe : biasa atau menyesuaikan,;

3) bahan : kayu atau alumunium dan kaca;

4) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna dalam kerja.
h. kursi size 1 (satu) set berikut meja;
i. foto Presiden 1 (satu) unit;
j. foto Wakil Presiden 1 (satu) unit;
k. peta wilayah 1 (unit) unit;
[. jam dinding 1 (satu) unit;
m. pesawat telepon 2 (dua) unit, untuk pesawat lokal dan untuk
pesawat otomatis/ langsung sesuai kebutuhan jabatan;
intercom 1 (satu) unit;

o. mesin faximile 1 (satu) unit;

p. pendingin ruangan (Air Conditioning/AC) sesuai kebutuhan
ruangan;

q. komputer dan printer 1 (satu) set;

r. pesawat televisi atau radio/tape 1 (satu) unit;

s. dispenser air minum 1 (satu) set;

t. cermin gantung 1 (satu) set;

u. bel 1 (satu) unit.
2. Dalam ruangan tamu dilengkapi perlengkapan sebagai berikut :
a. kursi tamu kapasitas 6 (enam) orang duduk berikut meja tamu,
dengan spesifikasi:
1) kursi tamu:
a) ukuran : (1) panjang 150 cm, lebar/dalam 90 cm, tinggi
35 cm, untuk 3 (tiga) tempat duduk;
(2) panjang 120 cm, lebar/dalam 80 cm, tinggi
35 cm, untuk 2 (dua) tempat duduk;
(3) panjang 50 cm, lebar/dalam 60 cm, tinggi
35 cm, untuk 1 (satu) tempat duduk.

D:\PKL\PERBUB\Perbup Ghozi 3\Lam.Standarisasi Sarana Prasarana.doc



b) model/tipe

c) bahan
d) warna

2) meja tamu:
a) ukuran

b) model/tipe
c) bahan
d) warna
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: kursi size atau disesuaikan dengan kondisi

ruangan, sandaran, tangan dan dudukan
beralas karet atau busa, dibungkus kain
bludru;

: rangka kayu kelas I atau kualitasnya setara;
: coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.

: panjang 75 cm, lebar/dalam 75 cm, tinggi

45 cm;

: biasa atau menyesuaikan;
: kayu kelas I atau tik blok;
: coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.

b. lemari buku atau kaca 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:

1) ukuran

2) model/tipe
3) bahan
4) warna

: panjang 300 cm, lebar/dalam 50 cm, tinggi

150 cm;

: biasa atau menyesuaikan;
: kayu atau alumunium dan kaca;
: coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.

c. jam dinding 1 (satu) unit;

d. pendingin ruangan (AC) sesuai kebutuhan ruangan,;

e. cermin gantung 1 (satu) unit.

3. Dalam ruangan rapat dilengkapi perlengkapan sebagai berikut:

a. kursi rapat kapasitas 15 (lima belas) orang duduk berikut meja
rapat, dengan spesifikasi:

1) kursi rapat:

a) ukuran per unit : panjang 60 cm, lebar/dalam 60 cm, tinggi

a) model/tipe
b) bahan

Cc) warna

2) meja rapat:
a) ukuran

b) model/tipe
c) bahan

d) warna

45 cm;

: biasa atau menyesuaikan;

:rangka kayu kelas I atau kualitasnya
setara;

: coklat atau warna lain yang disesuaikan
dengan komposisi warna ruangan.

: panjang 300 cm, lebar/dalam 150 cm,
tinggi 75 cm;

: biasa atau menyesuaikan;

: kayu kelas I atau tik blok atau kualitasnya
setara;

: coklat atau warna lain yang disesuaikan
dengan komposisi warna ruangan.

b. lambang negara/daerah 1 (satu) unit;

c. foto Presiden 1 (satu) unit;
d. foto Wakil Presiden 1 (satu) unit;
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mic conference dan sound system sesuai dengan kebutuhan;

over head projector (OHP) dan/atau LCD projector (in focus) dan layar
(screen) 1 (satu) set;

papan tulis putih (white board) 1 (satu) unit;

pesawat telepon 1 (satu) unit;

pendingin ruangan (Air Conditioning/AC) sesuai kebutuhan
ruangan;

palu dan alasnya 1 (satu) set;

jam dinding 1 (satu) unit;

kalender 1 (satu) unit.

4. Dalam ruangan staf/ajudan dilengkapi perlengkapan kantor sebagai
berikut:

a.

meja kerja 2 (dua) unit, dengan spesifikasi:
1) ukuran per unit : panjang 100 cm, lebar/dalam 60 cm , tinggi

75 cm;
2) model/tipe : setengah biro;
3) bahan : kayu kelas I atau tik blok;
4) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan kerja.
kursi kerja 2 (dua) unit, dengan spesifikasi:
1) ukuran per unit : panjang 50 cm, lebar/dalam S50 cm, tinggi

45 cm;
2) model/tipe : biasa atau menyesuaikan;
3) bahan : rangka besi atau menyesuaikan;
4) warna : hitam atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.
kursi hadap 2 (dua) unit, dengan spesifikasi:
kursi tanpa tangan, sandaran rendah, sandaran dan dudukan
beralas karet dibungkus imitalisir atau kain warna hitam atau
warna lain yang disesuaikan dengan komposisi warna ruangan.
filing cabinet 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:

1) ukuran : panjang 47 cm, lebar/dalam 62 cm, tinggi
132 cm;

2) model/tipe : biasa, berlaci 2 (dua);

3) bahan : plat besi;

4) warna : light grey atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.
meja komputer berikut kursi masing-masing 1 (satu) unit atau
menyesuaikan dengan kebutuhan, dengan spesifikasi:
1) meja komputer:

a) ukuran : panjang 110 cm, lebar/dalam 100 cm, tinggi
75 cm;

b) model/tipe : biasa atau menyesuaikan;

c) bahan : kayu atau tik blok;

d) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.
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2) kursi:
kursi putar, pakai tangan, beroda, sandaran rendah, sandaran
dan dudukan beralas karet dibungkus imitalisir warna hitam
atau warna lain yang disesuaikan dengan komposisi warna
ruangan.

f. gantungan untuk atribut, dengan spesifikasi:

1) gantungan dinding: dipasang setinggi 175 cm, terdiri dari papan
selebar 7 cm, yang diberi tangkai-tangkai besi 5 sampai dengan
10 buah;

2) gantungan berkaki 4 (empat): berbentuk tiang bundar atau
bersegi-segi bundar, bahan kayu jati warna coklat, diberi
tangkai-tangkai besi 10 sampai dengan 15 buah pada ketinggian
150 sampai dengan 175 cm.

g. kursi size 1 (satu) set berikut meja;

h. pesawat telepon 2 (dua) unit, untuk pesawat intern/lokal dan untuk
pesawat ekstern/langsung;

i. mesin faximile 1 (satu) unit;

j- komputer dan printer 1 (satu) set atau menyesuaikan kebutuhan;

k. mesin ketik manual 1 (satu) unit atau menyesuaikan kebutuhan;

1. dispenser air minum 1 (satu) unit;

m. pendingin ruangan (Air Conditioning/AC) sesuai kebutuhan

ruangan;

papan tulis putih (white board) untuk jadwal kegiatan 1 (satu) unit

atau menyesuaikan kebutuhan;

B

peta wilayah 1 (satu) unit;
cermin gantung 1 (satu) unit;
jam dinding 1 (satu) unit;

BRI RS

kalender 1 (satu) unit.

5. Dalam ruangan tunggu Sekretaris Daerah dilengkapi perlengkapan
sebagai berikut:
a. kursi tamu 1 (satu) set berikut meja, dengan spesifikasi:
(1) kursi tamu:

a) ukuran per set : (1) panjang 150 cm, lebar/dalam 90 cm,
tinggi 35 cm, untuk 3 (tiga) tempat
duduk;

(2) panjang 120 cm, lebar/dalam 80 cm,
tinggi 35 cm, untuk 2 (dua) tempat
duduk;

(3) panjang S0 cm, lebar/dalam 60 cm, tinggi
35 cm, untuk 1 (satu) tempat duduk.

b) model/tipe : kursi size biasa atau disesuaikan dengan

kondisi ruangan, sandaran, tangan dan

dudukan beralas karet atau busa, dibungkus

imitalisir;
c) bahan : rangka kayu kelas I atau kualitasnya setara;
d) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.
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a) ukuran per unit : panjang 75 cm, lebar/dalam 75 cm, tinggi

b) model/tipe
c) bahan
d) warna

45 cm;

: biasa;

: kayu kelas I atau tik blok;

: coklat atau warns lain yang disesuaikan
dengan komposisi warna ruangan.

b. lemari rak kaca 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:

1) ukuran : panjang 300 cm, lebar/dalam 50 cm, tinggi 180 cm;

2) model/tipe : biasa;

3) bahan

: kayu atau alumunium dan kaca;

4) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan dengan
komposisi warna ruangan.

c. pendingin ruangan (Air Conditioning/AC) sesuai kebutuhan ruangan;

d. cermin gantung 1 (satu) unit.

E. Perlengkapan Ruangan Kantor Pejabat Eselon II

1. Dalam ruang kerja pejabat eselon II dilengkapi perlengkapan kantor

sebagai berikut:

a. meja besar 1 (satu) unit, dengan spesifikasi dan kelengkapan:

1) ukuran
2) model/tipe
3) bahan

4) warna

5) kelengkapan

: panjang 175 cm, lebar/dalam 100 cm, tinggi

75 cm;

: meja biro, berlapis kaca setebal 5 mm;
: kayu kelas I atau kualitasnya setara;
: coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan kerja;

: writing set, almanak meja, bak pena, asbak,

kotak memo dan lembar disposisi.

b. meja telepon 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:

1) ukuran

2) model/tipe
3) bahan
4) warna

: panjang 50 cm, lebar/dalam 40 cm, tinggi

70 cm;

: biasa atau menyesuaikan;
: kayu kelas I atau tik blok;
: coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan kerja.

c. kursi kerja 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:

1) ukuran

2) model/tipe

3) bahan
4) warna
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d. kursi hadap 2 (dua) unit, dengan spesifikasi:
kursi pakai tangan, sandaran tinggi, sandaran dan dudukan
beralas karet atau busa dibungkus imitalisir atau kain bludru
warna coklat atau warna lain yang disesuaikan dengan komposisi
warna meja kerja.

e. lemari buku 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:

1) ukuran : panjang 150 cm, lebar/dalam 50 cm, tinggi
125 cm;

2) model/tipe : biasa atau menyesuaikan,;

3) bahan : kayu kelas dan kaca;

4) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan kerja.

f. kursi size 1 (satu) set berikut meja;

g, foto Presiden 1 (satu) unit;

h. foto Wakil Presiden 1 (satu) unit;

i. peta wilayah 1 (unit) unit;

j. jam dinding 1 (satu) unit;

k. pesawat telepon 1 (satu) unit;

[. pendingin ruangan (Air Conditioning/AC) sesuai kebutuhan
ruangan;

m. komputer dan printer 1 (satu) set;

n. pesawat televisi atau radio/tape, 1 (satu) unit;

o. bel 1 (satu) unit.

2. Dalam ruangan tamu dilengkapi perlengkapan sebagai berikut :
a. kursi tamu kapasitas 6 (enam) orang duduk berikut meja tamu,
dengan spesifikasi:
1) kursi tamu:
a) ukuran : (1) panjang 150 cm, lebar/dalam 90 cm, tinggi
35 cm, untuk 3 (tiga) tempat duduk;
(2) panjang 120 cm, lebar/dalam 80 cm, tinggi
35 cm, untuk 2 (dua) tempt duduk;
(3) panjang SO cm, lebar/dalam 60 cm, tinggi
35 cm, untuk 1 (satu) tempat duduk.
b) model/tipe : kursi size atau disesuaikan dengan kondisi
ruangan, sandaran, tangan dan dudukan
beralas karet atau busa, dibungkus kain

bludru;
c) bahan : rangka kayu kelas I atau kualitasnya setara;
d) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.
2) meja tamu:

a) ukuran : panjang 75 cm, lebar/dalam 75 cm, tinggi
45 cm;

b) model/tipe : biasa atau menyesuaikan;

c) bahan : kayu kelas I atau tik blok;

d) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.
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b. lemari buku atau kaca 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:

1) ukuran : panjang 300 cm, lebar/dalam 50 cm, tinggi
150 cm;

2) model/tipe : biasa;

3) bahan : kayu atau alumunium dan kaca;

4) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.
c. jam dinding 1 (satu) unit;
d. pendingin ruangan (Air Conditioning/AC) sesuai kebutuhan
ruangan.

3. Dalam ruangan rapat dilengkapi perlengkapan sebagai berikut:
a. kursi rapat kapasitas 15 (lima belas) orang duduk berikut meja
rapat, dengan spesifikasi:
1) kursi rapat:
a) ukuran per unit : panjang 60 cm, lebar/dalam 60 cm, tinggi

45 cm

b) model/tipe : biasa atau menyesuaikan;

c) bahan :rangka kayu kelas I atau kualitasnya
setara;

d) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.
2) meja rapat:

a) ukuran : panjang 300 cm, lebar/dalam 150 cm,
tinggi 75 cm;

b) model/tipe : biasa atau menyesuaikan;

c) bahan : kayu kelas I atau tik blok atau kualitasnya
setara;

d) warna : coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.
lambang negara/daerah 1 (satu) unit;
foto Presiden 1 (satu) unit;
foto Wakil Presiden 1 (satu) unit;
mic conference dan sound system sesuai dengan kebutuhan;

Moo 0 o

over head projector (OHP) dan/atau LCD projector (in focus) dan layar
(screen) 1 (satu) set;
papan tulis putih (white board) 1 (satu) unit;

5 0

pendingin ruangan (AC) sesuai kebutuhan ruangan;
i. jam dinding 1 (satu) unit;
j- kalender 1 (satu) unit.

Perlengkapan Ruangan Kantor Pejabat Eselon III
Dalam ruang kerja pejabat eselon III dilengkapi perlengkapan kantor
sebagai berikut:
1. meja 1 (satu) unit, dengan spesifikasi dan kelengkapan:
a. ukuran : panjang 175 cm, lebar/dalam 100 cm, tinggi
75 cm;
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b. model/tipe
bahan

d. warna

o

e. kelengkapan
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: meja biro, berlapis kaca setebal 5 mm;
: kayu kelas I atau kualitasnya setara;

: coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan kerja;

: writing set, almanak meja, bak pena, bak surat

bersusun, kotak memo atau lembar disposisi.

2. meja telepon 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:

a. ukuran

b. model/tipe
c. bahan

d. warna

: panjang 50 cm, lebar/dalam 40 cm, tinggi

70 cm;

: biasa;
: kayu kelas I atau tik blok;

: coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan kerja.

3. kursi kerja 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:

a. ukuran

b. model/tipe

c. bahan

d. warna

: panjang 50 cm, lebar/dalam 50 cm, tinggi 45

cm;

: biasa; sandaran, tangan dan dudukan beralas

karet atau busa, dibungkus kain bludru;

: rangka besi atau stainless steel;

: hitam atau warna lain yang disesuaikan

dengan warna meja kerja.

4. kursi hadap 2 (dua) unit, dengan spesifikasi:

kursi pakai tangan, sandaran rendah, sandaran dan dudukan beralas

karet atau busa dibungkus imitalisir atau kain bludru warna hitam

atau warna lain yang disesuaikan dengan komposisi warna meja kerja.

5. lemari buku 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:

a. ukuran

b. model/tipe
c. bahan

d. warna

: panjang 150 cm, lebar/dalam 50 cm, tinggi

125 cm;

: biasa atau menyesuaikan,;
: kayu kelas dan kaca;

: coklat atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan kerja.

6. filing cabinet 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:

a. ukuran

b. model/tipe
c. bahan

d. warna

: panjang 47 cm, lebar/dalam 62 cm, tinggi

132 cm;

: biasa, berlaci 4 (empat);
: plat besi;

: light grey atau warna lain yang disesuaikan

dengan komposisi warna ruangan.

7. kursi size 1 (satu) set berikut meja;

8. pesawat telepon 1 (satu) unit;

9. jam dinding 1 (satu) unit;

10. pendingin ruangan (Air Conditioning/AC) sesuai kebutuhan ruangan.
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Perlengkapan Ruangan Kantor Pejabat Eselon IV

Dalam ruang kerja pejabat eselon IV dilengkapi perlengkapan kantor

sebagai berikut:

1. meja 1 (satu) unit, dengan spesifikasi dan kelengkapan:

a. ukuran

model/tipe
c. bahan
d. warna

e. kelengkapan

: panjang 160 cm, lebar/dalam 75 cm, tinggi
75 cm;

: meja biro kecil, berlapis kaca setebal 5 mm;

: kayu kelas I atau kualitasnya setara;

: coklat atau warna lain yang disesuaikan
dengan komposisi warna ruangan kerja;

: writing set, almanak meja, bak surat bersusun,
kotak memo atau lembar disposisi.

2. kursi kerja 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:

a. ukuran
b. model/tipe

c. bahan
d. warna

: panjang 50 cm, lebar/dalam 50 cm, tinggi
45 cm;

: biasa, sandaran, tangan dan dudukan beralas
karet atau busa, dibungkus kain bludru;

: rangka besi atau stainless steel;

: hitam atau warna lain yang disesuaikan
dengan warna meja kerja.

3. kursi hadap 2 (dua) unit, dengan spesifikasi:

kursi pakai tangan,

sandaran rendah, sandaran dan dudukan beralas

karet atau busa dibungkus imitalisir atau kain bludru warna hitam
atau warna lain yang disesuaikan dengan komposisi warna meja kerja.

4. filing cabinet 1 (satu) unit, dengan spesifikasi:

a. ukuran

b. model/tipe
c. bahan
d. warna

: panjang 47 cm, lebar/dalam 62 cm, tinggi
132cm;

: biasa, berlaci 4 (empat);

: plat besi,

: light grey atau warna lain yang disesuaikan
dengan komposisi warna ruangan.

5. kursi size 1 (satu) set berikut meja.

Perlengkapan Ruangan Kantor Staf

Dalam ruang kerja staf dilengkapi dengan peralatan kantor untuk setiap
staf dengan spesifikasi sebagai berikut:

1. meja 1 (satu) unit, dengan spesifikasi dan kelengkapan:

a. ukuran

b. model/tipe
c. bahan
d. warna

e. kelengkapan

: panjang 160 cm, lebar/dalam 75 cm, tinggi 75 cm;

: meja setengah biro, berlapis kaca setebal 5 mm

: kayu kelas I atau kualitasnya setara;

: coklat atau warna lain yang disesuaikan dengan

komposisi warna ruangan kerja;

: writing set dan bak surat bersusun.

2. Kursi kerja 1 (satu) unit, dengan spesifikasi dan kelengkapan:

a. ukuran :
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b. model/tipe : kursi kerja dengan sandaran tangan dan beroda,
mekanisme gas lift dilengkapi dengan sistem ayun
dengan single lock;

c. bahan : rangka plywood dilapisi busa polyurethane;

d. warna :hitam atau warna lain yang disesuaikan
dengan komposisi warna ruangan kerja.

III. RUMAH DINAS

A. Rumah Jabatan

1.

Rumah Jabatan untuk Bupati dengan ukuran maksimal:

a. luas bangunan 500 m? (lima ratus meter persegi);

b. luas tanah 3.000 m? (tiga ribu meter persegi); dan

c. luas pendopo 250 m? (dua ratus lima puluh meter persegi).
Rumah Jabatan untuk Wakil Bupati dengan ukuran maksimal:

a. luas bangunan 350 m? (tiga ratus lima puluh meter persegi);

b. luas tanah 1.500 m? (seribu lima ratus meter persegi); dan

c. luas pendopo 175 m? (seratus tujuh puluh lima meter persegi).
Rumah Jabatan untuk Ketua DPRD dengan ukuran maksimal:

a. luas bangunan 300 m? (tiga ratus meter persegi);

b. luas tanah 750 m? (tujuh ratus lima puluh meter persegi).
Rumah Jabatan untuk Wakil Ketua DPRD dengan ukuran maksimal:
a. luas bangunan 250 m?2 (dua ratus lima puluh meter persegi);

b. luas tanah 500 m? (lima ratus meter persegi).

Rumah Jabatan untuk Sekretaris Daerah dengan ukuran maksimal:
a. luas bangunan 300 m? (tiga ratus meter persegi);

b. luas tanah 750 m? (tujuh ratus lima puluh meter persegi).

B. Rumah Instansi/Rumah Dinas

1.

Rumah Instansi/Rumah Dinas untuk pejabat eselon II dengan ukuran
maksimal:

a. luas bangunan 150 m? (seratus lima puluh meter persegi);

b. luas tanah 350 m? (tiga ratus lima puluh meter persegi).

Rumah Instansi/Rumah Dinas untuk pejabat eselon III dengan ukuran
maksimal:

a. luas bangunan 70 m? (tujuh puluh meter persegi);

b. luas tanah 200 m?2 (dua ratus meter persegi).

Rumah Instansi/Rumah Dinas untuk pejabat eselon IV dengan ukuran
maksimal:

a. luas bangunan 54 m? (lima puluh empat meter persegi);

b. luas tanah 150 m? (seratus lima puluh meter persegi).

Rumah Instansi/Rumah Dinas untuk staf dengan ukuran maksimal:

a. luas bangunan 36 m? (tiga puluh enam meter persegi);

b. luas tanah 100 m? (seratus meter persegi).
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IV. KENDARAAN DINAS

A. Kendaraan Perorangan Dinas

Kapasitas/Isi
No. Jabatan Jumlah Jenis Kendaraan Silinder
(Maksimal)
1. | Bupati 1 (satu) unit Sedan 2.500 cc
1 (satu) unit Jeep 3.200 cc
2. | Wakil Bupati 1 (satu) unit Sedan 2.200 cc
1 (satu) unit Jeep 2.500 cc
B. Kendaraan Dinas Operasional/Kendaraan Dinas Jabatan
Kapasitas/Isi
No. Jabatan Jumlah Jenis Kendaraan Silinder
(Maksimal)
1. | Ketua DPRD 1 (satu) unit | Sedan atau Minibus 2.500 cc
2. | Wakil Ketua DPRD 1 (satu) unit | Sedan atau Minibus 2.200 cc
3. | Pejabat Eselon II 1 (satu) unit | Sedan atau 2.200 cc
- Minibus (bensin) 2.000 cc
- Minibus (solar) 2.500 cc
4. | Pejabat Eselon III 1 (satu) unit | - Minibus (bensin) 1.600 cc
- Minibus (solar) 2.500 cc
S. | Pejabat Eselon IV 1 (satu) unit | Sepeda Motor 200 cc
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