DATA KEPUTUSAN KELURAHAN

MODEL A.1.

TAHUN ....
Tanggal dan Nomor Keputusan . . Dilaporkan
No. 99 P Tentang Uraian Singkat B Keterangan
Tanggal Nomor Tanggal Nomor
1 2 3 4 5 6 7 8
MODEL A.2.
DATA INVENTARIS KELURAHAN ......coiiiiiivirercveneeeas
TAHUN ....
No. Urut BJ;';EQ Asal Barang KeaA%f;ntthirsng Tanggal Penghapusan Keadaan Barang Akhir Tahun Keterangan
Bangunan Sl?alr?g:;i PeBna’:r;tr'ijr‘ir;h Sumbangan Baik Rusak Rusak Dijual Disumbangkan Tgl Penghapusan Baik Rusak
1 2 3 4 5 6 7 8 9 11 12 13 14
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MODEL A.3.
BUKU DATA APARAT KELURAHAN ...
TAHUN ....
. Keputusan
Tempat dan Tgl Lahir _— Keputusan
No. Urut Nama Lengkap NIAP NIP Jenis Kelamin Agama GPangkat Jabatan Pendldlkan Pengangkatan Keterangan
olongan Terakhir
Tempat Tgl Tgl Nomor Tyl Nomor
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
MODEL A.4.
DATA TANAH KELURAHAN ..o e
TAHUN ....
Nama Status Tanah Bersertifikat Penggunaan Tanah
H H H
No. Urut Badan Luas \Y T
Perorangan Hukum G G P Sudah Belum Perumahan Perdagangan Perkantoran Industri Fasilitas Umum Lain-Lain Keterangan
N
B U L
1 3 4 6 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21
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MODEL A.5.a.
BUKU AGENDA SURAT MASUK
TAHUN ....
No Nama Instansi yang Mengirim/Asal Surat Nomor Surat dan Tanggal Perihal Penanggung jawab Pengelola Keterangan
Nomor Tanggal
1 2 3 4 5 7
MODEL A.5.b.
BUKU AGENDA SURAT KELUAR
TAHUN ....
No Nama Instansi yang Dituju Nomor Surat dan Tanggal Perihal Penanggung jawab Tanggal Pengiriman Keterangan
Nomor Tanggal Pengelola
1 2 3 4 5 6 7 8
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MODEL A.6.
BUKU EKSPEDISI
TAHUN ....
NOMOR URUT TANGGAL PENGIRIMAN TANGGAL DAN NOMOR SURAT ISI SINGKAT SURAT YANG DIKIRIM KETERANGAN
1 2 3 4 5
MODEL B.1.
DATA INDUK PENDUDUK KELURAHAN .......
TAHUN ....
Nama u Tempat dan Tgl Lahir - ) ) Dapat udu ]
No. L_::ggi?;/] Kelamin Persl::\tmiian TE?hpirat Tgl Agama Pendidikan Terakhir Pekerjaan Mimﬁica Kewarganegaraan Lﬁ?g& Da}f:rﬂ Igelti?ga }L\ISOK Keterangan
1 2 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
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DATA MUTASI PENDUDUK KELURAHAN BULAN .......
TAHUN ....

MODEL B.2.

Nama Tempat dan Tanggal . Penambahan Pengeluaran
No. Lengkap/ Jem; Kewarganegaraan Datang ) ) . Ket.erangan
Panggilan Tempat Tgl Kelamin Dari Tgl Lahir Tgl Pindah Ke Tgl Mati Tgl
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
MODEL B.3.
DATA REKAPITULASI JUMLAH PENDUDUK AKHIR BULAN .......
TAHUN ....
JML PENDUDUK AWAL BLN TAMBAHAN BULAN INI PENGURANGAN BULAN INI
WNA WNI LAHIR DATANG MATI PINDAH JUMLAH PENDUDUK AKHIR BULAN
No Jumlah Iml Jml Jml Iml Jml Jml
’ Dusun/ lingkungan KK L p L P Anggota | Jiwa WNA WNI WNA WNI WNA WNI WNA WNI WNA WNI KK Anggota Jiwa Keterangan
Keluarga | (3+8) Klig (30+31)
L P L P L P L P L P L P L P L P L P L P
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 [ 11 [ 12 | 13 [ 14 | 15 | 16 | 17 | 18 | 10 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24 | 25 | 26 | 27 | 28 | 29 30 31 32 33
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MODEL B.4.
BUKU DATA PENDUDUK SEMENTARA
TAHUN ....
Jenis Nomor Tempat dan . Nama dan Alamat .
o Nama Kelamin | Identitas/ . beleriaan Kewarganegaraan Datang dari Maksud Kedatangan Yang Didatangi Datang Tanggal Pergi Tanggal Keterangan
: Lengkap [ [pg Tanda Tgl Lahir/ ! Kebangsaan Keturunan
Pengenal Umur
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
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MODEL C.1
BUKU KAS UMUM
KELURAHAN ..................... KECAMATAN ...
No. Tanggal Kode Rekening Uraian Pen(er\[;)rgaan Pen(gReFI)lf)aran
1 2 3 4 5 6
JUMLAH
Jumlah bulan ini Rp. Rp.
Jumlah s/d bulan lalu Rp. Rp.
Jumlah s/d bulan ini Rp. Rp.
Rp.

Sisa Kas
Pada hariinitanggal ..................... 200. .....
Oleh kami didapat dalam kas Rp. ......
(e dengan huruf)
Terdiri dari :

Tunai Rp. oo

Saldo Bank Rp. ...l

Surat Berharga Rp. ...........

............... , Tanggal ..............
Mengetahui
Lurah, Bendahara,
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BUKU KAS PEMBANTU
PERINCIAN OBJEK PENERIMAAN

MODEL C.2a

KELURAHAN ........c.cccuuneee. KECAMATAN ......cccvvviieenene.
TAHUN ANGGARAN ..............
No. Nomor BKU Tanaoal Setor Nomor STS Jumlah
Urut Penerimaan 99 Dan Bukti Penerimaan Lainnya (Rp.)
1 2 3 4 5

Jumlah Bulan ini Rp.

Jumlah s/d Bulan ini Rp.

Jumlah s/d Bulan ini Rp.

........................ ,Tanggal ........c.coeueeee.
Mengetahui
Lurah, Bendahara,

D:\pemkab\PERBUP 2012\p. aris\Keputusan Pendek 2012\Lampiran Model Adm Kelurahan.doc




BUKU KAS PEMBANTU
PERINCIAN OBJEK PENGELUARAN

Kelurahan ..................... Kecamatan

TAHUN ANGGARAN

MODEL C.2b

No. Nomor BKU Tanaaal Penaeluaran Nomor STS Jumlah
Urut Pengeluaran 99 9 Dan Bukti Pengeluaran Lainnya (Rp.)
1 2 3 4 5

Jumlah Bulan ini Rp.
Jumlah s/d Bulan ini Rp.
Jumlah s/d Bulan ini Rp.
........................ ,Tanggal .............coeeeee.
Mengetahui
Lurah, Bendahara,
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BUKU KAS HARIAN PEMBANTU
PERINCIAN OBJEK PENGELUARAN
Kelurahan ..................... Kecamatan ..........cccvveevvnnnnns

TAHUN ANGGARAN ..............

MODEL C.2c

No. . . Saldo
Urut Tanggal Uraian Pengeluaran Lainnya (Rp.)
1 2 3 4 5
Jumlah Bulan ini Rp.
Jumlah s/d Bulan ini Rp.
Jumlah s/d Bulan ini Rp.
........................ ,Tanggal .............cceeee
Mengetahui
Lurah, Bendahara,
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MODEL D.1
BUKU RENCANA PEMBANGUNAN
TAHUN ................
No NAMA SUMBER BIAYA
PROYEK/ LOKASI PEMERINTAH SWADAYA JUMLAH PELAKSANA MANFAAT KETERANGAN
KEGIATAN
1 2 3 4 5 6 7 8 9
MODEL D.2
BUKU KEGIATAN PEMBANGUNAN
TAHUN ......
SUMBER BIAYA SIFAT PROYEK
No. NAMA PROYEK/ KEGIATAN VOLUME PEMERINTAH SWADAYA | JUMLAH | WAKTU BARU LANlﬂlUTA PELAKSANA KETERANGAN
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
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MODEL D.3
BUKU INVENTARISASI PROYEK
No. JENIS/NAMA PROYEK VOLUME BIAYA LOKASI KETERANGAN
1 2 3 7 8 9
MODEL D.4
BUKU KADER-KADER PEMBANGUNAN
JENIS PEKERJAAN PENDIDIKAN/
No. NAMA UMUR KELAMIN POKOK/ASAL KURSUS BIDANG ALAMAT KETERANGAN
1 2 3 4 5 6 7 8 9
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